[image: image1.jpg]




       Christiani Simão Lage






       Rua: Irinéia Nunes Ribeiro, 03 Itaquari, Cariacica - ES

       tianelage@hotmail.com








SOLTEIRA                 
       TEL: (27) 999352238 – (27) 32264242







 02/03/1973                 
OBJETIVO: ADMINISTRATIVO / FINANCEIRO
FORMAÇÃO 

Formação Superior em Ciências Econômicas pela CENEC - FACEV – 2005.
RESUMO DE QUALIFICAÇÕES 

Responsável pelos setores administrativo e financeiro. 

Experiência em rotina administrativa e financeira, na área comercial e da construção civil. 
ATIVIDADES PROFISSIONAIS
ABREVO DO BRASIL – 01/2018 aos dias atuais
Distribuidora 
       Assistente Administrativo Pleno

       Responsável pelos pagamentos diversos a fornecedores.
       Emissão de cheques, envio de TED. 
       Pagamento online com os bancos Santander e Banco do Brasil.
       Organização de arquivos diversos referentes ao setor.
KARINA MAZZINI BONISEM EIRELI – 04/2016 a 08/2017
Clínica Dermatológica 

Secretária
       Responsável pela organização de documentos para pagamento.
       Pedidos a fornecedores de produtos para uso dermatológico.
       Organização de arquivos administrativos e financeiros, incluindo documentos de seguros diversos.
LORENGE EMPREENDIMENTOS IMOBILIÁRIOS – 09/2011 a 08/2015
Construtora e Incorporadora
Analista de Contas a Pagar
       Responsável pelos pagamentos diversos a fornecedores.
       Emissão de cheques, envio de TED. Sistema Totvs Gestão Financeira
       Pagamento online com os bancos Bradesco e Itaú e CEF
       Organização de arquivos diversos referentes ao setor.
LYLALU COMÉRCIO DE ROUPAS E ACESSÓRIOS INFANTIS LTDA 05/2009 a 03/2011
Lojas PUC - Hering
Gerente Administrativo e Financeiro
       Responsável por todas as rotinas administrativas e financeiras da Loja.
       Recebimento de arquivos de preços de produtos da franquia.
       Gerar o arquivo Sintegra da Loja. Sistema Links
      INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES
      Empreendedorismo: Criando e planejando Negócios – Setembro a Outubro de 2017
