
Ana Débora Gallo da Silva

IDENTIFICAÇÃO

Ana Débora Gallo da Silva - 24 anos, Nascida em 13 de Fevereiro de 1993.

Estado Civil: Solteira.

Naturalidade: Alegre - ES

Endereço: Rua Nossa Senhora Aparecida, nº 19 – Bairro: Zumbi – Cachoeiro de Itap. -ES.

Telefone: (28) 99947-9789  E-mail: anadeboragallo@gmail.com.

Habilitação AB

OBJETIVO


Trabalhar no setor de escritório ou atendimento onde sou capaz de exercer funções pelas minhas qualificações obtidas em cursos e em experiências profissionais anteriores.
ESCOLARIDADE


· Ensino Fundamental e Médio Completo - EEEFM Jerônimo Monteiro

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Instituição: Micrus Informática.

Curso: Básico de Informática.

· Instituição: Uptime Curso de Idiomas.
Curso: Inglês (Cursando nível Intermediário). 

· Instituição: Senac.
Curso: Auxiliar Administrativo.

· Instituição: Senac.
Curso: Tecnologia da Informação e Comunicação.

Conhecimento Profissional e qualificações pessoais

Conhecimento em inglês e informática intermediário, pacote Office, práticas admistrativas e de escritório. Reposição de estoque, caixa, atendimento. Emissão de Nota Fiscal e boletos, cadastramento de produtos e clientes. Auxiliar no controle financeiro, de pessoal e escritório. 

Sou uma pessoa carismática e comunicativa, de caráter íntegro e possuo ótimo relacionamento interpessoal. Atribuo a mim a capacidade de trabalhar bem em equipe e fácil interação profissional e a capacidade de rápido aprendizado e desenvolvimento.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· Adail Confecções – Adail Gallo da Silva - ME (2009-2011) 

 - Jerônimo Monteiro – ES

Cargo: Atendente de Balcão e Caixa, reposição de estoque. Período: Outubro de 2009 á Outubro de 2011. 

· Americanas – Lojas Americanas S.A. (2011) 

- Campos dos Goytacazes, Pelinca – RJ

Cargo: Auxiliar de Loja. Função: Operador de Caixa e Reposição de estoque. Período: Dezembro de 2011. (Natal).

· MC Motos - GJ RABBI COMERCIO DE PEÇAS LTDA (2012-2014) 
Cargo: Auxiliar de Escritório. Função: Emissão de Nota Fiscal e boletos, cadastramento de produtos e clientes. Auxiliar no controle financeiro, de pessoal e escritório. Período: Agosto de 2012 – Março de 2014. 

· Itatur Turismo Agencia de Viagens (2015-2016)

- Cachoeiro de Itapemirim - ES

Cargo: Agente de Viagem. Função: Atendimento ao cliente, cadastramento de clientes, produtos e serviços. Período: Janeiro de 2015 – Fevereiro de 2016.

· L.M. Fornaziere (2016)

- Cachoeiro de Itapemirim - ES

Cargo: Gerente Financeiro. Função: Cadastro de Clientes, produtos, serviços, responsável pela organização financeira da empresa, incluindo contas à pagar, à receber, responsável pelo serviço de banco, pelo gerenciamento dos funcionários e responsável pelo atendimento ao cliente, setor orçamentário entre outros. Período: Fevereiro de 2016 – até o presente momento.


