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Alessandra de Fátima da Silveira Aguiar
INFORMAÇÕES PARA CONTATO
· Endereço: Rua Benedicto Abreu, n° 121.
· Bairro: Jardim Itapemirim
· Cidade: Cachoeiro de Itapemirim – ES
· CEP: 29315-712
· Tel.:  (28) 9-9884.5385 / E mail: alessandra.silveiraaguiar@gmail.com 

INFORMAÇÕES PESSOAIS
· Estado civil: Solteira
· Nacionalidade: Brasileira
· Data de nascimento: 15/07/1994
· Naturalidade: Cachoeiro de Itapemirim – E.S

OBJETIVOS

Desejo ter uma oportunidade de fazer parte da equipe da empresa nos setores administrativo, financeiro ou contábil, a fim de estar somando no desenpenho de minha função e no crescimento da empresa, visando sempre cumprir todas as normas e diretrizes a mim determinadas. 
FORMAÇÃO
· Cursando o oitavo período do curso superior de Licenciatura em Matemática – IFES (Instituto Federal do Espirito Santo). 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· 2014/2017 – Fixe Etiquetas e Comércio LTDA- ME      

Cargo: Auxiliar de Estoque 
Principais atividades: Controle do fluxo de mercadorias e estoque, envios de mercadorias á clientes, registramento e entrada de mercadorias, contagem de mercadorias em produção, recebimentos de mercadorias, embalamento de mercadorias do estoque.
· 2012/2014 – Óticas Dinâmica 

Cargo: Operadora de Caixa
Principais atividades: Controle do fluxo de caixa, recepção de clientes, atendimento telefônico, organização e arquivamento de documentos fiscais, registramento de mercadorias, controle de mercadorias e estoque, emissão e conferêcia de notas fiscais, geração e conferência do Sintegra, organização e cadastramento de clientes, controle de contas á receber, auxiliar em vendas. 
· 2010 – CREI – Colégio Jesus Cristo Rei
Cargo: Auxiliar no laboratório de informática
Principais atividades: Atendimento aos alunos e professores; preparação de computadores, áudio e vídeo para realização de atividades educativas no laboratório. 
qualificações e atividades complementares

· Microlins Formação Profissional. 
Qualificada em 72 horas de curso de Informática Básica “Word; Excel; Power Point; Internet; Windows.”
· Microlins Formação Profissional
Qualificada em 12 horas de ciclo de palestra “Marketing Pessoal – Entrevista e Seleção – Técnicas de Redação – Dinâmicas de Grupo – Como Elaborar um Currículo – Encaminhamento Virtual – Projeto de Vida.”


· Microlins Formação Profissional
Qualificada em 72 horas no curso de  Rotinas Administrativas “ Departamento Pessoal, Escrita Fiscal, Área contábil, Área administrativa.”
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