Aldiane Lucas Roncate

Brasileira, Solteira, 23 anos

Rua Edilio Ribeiro, n°® 7

Jardim Itapemirim — Cachoeiro de Itapemirim - ES

Telefone: (28) 99901-4061 / E-mail: aldiane_didi@hotmail.com

FORMAGAO

« Ensino superior no curso Ciéncias Contabeis (Incompleto).

FACCACI - Faculdade de Ciéncias Contabeis e Administrativas de Cachoeiro de Itapemirim.
- Transferéncia:

+ Ensino superior no curso Ciéncias Contabeis (Trancado).

UNIP EAD - Universidade Paulista - Educacdo a Distancia — Polo de Cachoeiro de Itapemirim.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

« 2010 - 2011 - Viagao Itapemirim S/A
Cargo: Menor Aprendiz/Agente de Portaria
Principais Atividade: Recepcionista, atendimento ao publico e rotinas administrativas.

+ 2011 - 2012 - Cola Comercial e Distribuidora Ltda
Cargo: Agente de Portaria
Principais atividades: Recepcionista, atendimento ao publico e rotinas administrativas.

+ 2012 - 2014 - Viagado Itapemirim S/A
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Secretaria executiva, rotinas administrativas, controle de faturamento sobre
prestacdo de servigos, controle de notas fiscais recebidas, distribuicdo de contas a pagar.

« 2014 - 2016 - Viagao Itapemirim S/A
Cargo: Assistente Contabil/Fiscal JR
Principais atividades: Controle de parcelamentos, emissdo de guias diarias, emissdo e langamento
de notas fiscais, controle dos débitos fiscais, solicitacoes e controle de AIDF'’s.
Tel.: (28) 2101-2440

« 2016 - 2017 - Gramobras Granitos e Marmores Brasileiros Ltda.
Cargo: Faturista
Principais atividades: Emissdes de notas fiscais de venda, entrada e transformacao de material,
controle de estoque mensal.
Tel.: (28) 3037-7711

« 2017 - até a presente data - Complexo Agroindustrial Pindobas Ltda.
Cargo: Auxiliar Contabil/Fiscal
Principais atividades: Emissdo e lancamento de notas fiscais, obrigagcGes acessoérias (DIEF, DCTF,
SPED ICMS/IPI, EFD Contribuicdes, ECF, DOT), conciliacdo de contas bancarias, emissao de guias
e impostos federais.
Tel.: (28) 2101-2475

QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

« Curso de Informatica Basica e Avancada

Local: Casa do Estudante de Cachoeiro de Itapemirim - ES.

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 2017.



