
Flavio Medeiros do Nascimento Junior 

20 Anos, Solteiro, Brasileiro 

(28) 99951-1727, flaviomedjr@gmail.com 

Rua Paulina Vieira Bueno, N°76, Alto Coramara 

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 29313-490 
 

OBJETIVO 
_______________________________________________________________ 
Gostaria de fazer parte da equipe de colaboradores desta organização, 

contribuindo com meus conhecimentos, habilidades e experiências 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
_______________________________________________________________ 
Bacharelado em Administração  
UNOPAR | 6° Período | Conclusão: Dezembro/2019 

Técnico em Logística  
SENAC | 800 horas | Conclusão: Setembro/2015 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
_______________________________________________________________ 
Secretária de Estado da Fazenda - 18/07/2016 a 17/07/2018 

Função desempenhada: Estagiário (Financeiro e Recepção da Subgerência) 

Atividades desenvolvidas: Atendimento ao público pessoalmente, por 

telefone e e-mail; rotinas administrativas; preparo, recolhimento de assinaturas 

e controle de documentos para pagamento de diárias aos servidores (Excel); 

arquivamento de documentos; organização e encaminhamento de documentos 

e equipamentos do depósito para setores indicados; numeração de páginas de 

processos, serviços bancários e nos correios 

Desligamento: Término de contrato 
 

MGB Mármores e Granitos do Brasil LTDA - 11/01/2016 a 09/02/2016 

Função desempenhada: Ajudante de Pátio 

Atividades desenvolvidas: Controle de estoque e conferência de nota fiscal 

Desligamento: Para fins de cumprimento do Serviço Militar Obrigatório 

 

CURSOS EXTRACURRICULARES 
_______________________________________________________________ 
Atendimento ao Cliente - SEST SENAT - 30 horas - Conclusão: Fevereiro/2018 

Excel - SEFAZ - 30 horas - Conclusão: Outubro/2017 

Word - SEFAZ - 30 horas - Conclusão: Outubro/2017 

Outlook - SEFAZ - 08 horas - Conclusão: Setembro/2017 

Excelência no Atendimento ao Cidadão - 20 horas - Conclusão: Agosto/2017 

Trabalho em Equipe - SEFAZ - 20 horas - Conclusão: Abril/2017 



Assistente de Departamento Pessoal - SENAC - 160 horas - Conclusão: 
Março/2017  

Atendimento ao Público - Fundação Bradesco - 10 horas - Conclusão: 
Janeiro/2017 

Estratégia de Negócios - Fundação Bradesco - 20 horas - Conclusão: 
Janeiro/2017 

Comunicação Segura no Trabalho - SEFAZ - 09 horas - Conclusão: 
Dezembro/2016 

Auxiliar Financeiro - SENAC - 160 horas - Conclusão: Maio/2015 

Auxiliar Administrativo - SENAC - 160 horas - Conclusão: Março/2015  

Montagem e Manutenção de Computadores e Redes - Microlins - 96 horas - 
Conclusão: Agosto/2012  

 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 
_______________________________________________________________ 
CNH Categoria A e B Definitiva 

Formatação e Manutenção de Computadores 

Leitura, Escrita e Conversação Básica (Inglês) 

Serviço Militar Obrigatório como Voluntário em 2016, TG 01-012, Cachoeiro de 
Itapemirim/ES 

 

 

 

 


