[image: image1.jpg]


Fernando Candido Mozer 
Rua Sergipe, 65 / Santo Antônio – Cachoeiro de Itapemirim – ES 
Telefone: (28) 99254-4569 / (28) 3518-3705
E-mail: fcmozer@hotmail.com
Idade: 27 anos
Estado Civil: Solteiro
Objetivos

Busco uma vaga para que eu possa me desenvolver, visando sempre o crescimento entre eu e a empresa. Mostrando e executando minhas qualidades profissionais e meu compromisso, me aprimorando e tentando melhorar cada vez mais em benefício da organização e o crescimento profissional.
Formação

· Ensino Superior Completo – Bacharelado em Administração

Universidade Paulista – Unip Cachoeiro de Itapemirim
Conclusão: Junho/2017
· Ensino Médio – EEEFM Lions Sebastião de Paiva Vidaurre
Concluído em 2009 

Experiência

· Cargo: Auxiliar Administrativo – De Janeiro de 2011 a Dezembro de 2014 
Rede Sim
Principais responsabilidades: Movimento de caixa, acompanhamento de extratos bancários, controle de contas a pagar e receber, organização de arquivos, controle de entrada e saída de correspondências, cobrança de inadimplente, controle de notas fiscais, auxílio ao fechamento do fluxo de caixa, emissão de contratos, emissão de relatórios empresariais.

· Cargo: Operador de Áudio – De Janeiro de 2011 a Abril de 2016

Rede Sim 
Principais responsabilidades: Operador de rádio, programação diária, produção de áudios, estúdio de gravação. 

· Prestador de Serviços 

Cargo: OPEC / Auxiliar Administrativo – De Julho de 2016 até o presente 
Rede Sim
Qualificações
· Informática

Instituição: SENAC – Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial.

Carga Horária: 75 horas.
· Auxiliar Administrativo 

Instituição: Centro Universitário São Camilo/ES.

Carga Horária: 50 horas 
· Secretariado 

Instituição: Centro Universitário São Camilo/ES.

Carga Horária: 49 horas 

· Gestão em Rochas Ornamentais 

Instituição: Centro Universitário São Camilo/ES.

Carga Horária: 49 horas 

· Tecnologia da Informação

             Instituição: SENAI - Serviço Nacional de Aprendizagem Industrial
Carga Horária: 14 horas

· Ética e Cidadania

             Instituição: SENAI - Serviço Nacional de Aprendizagem Industrial
Carga Horária: 14 horas

· Empreendedorismo

Instituição: SENAI - Serviço Nacional de Aprendizagem Industrial
Carga Horária: 14 horas

· Legislação Trabalhista

             Instituição: SENAI - Serviço Nacional de Aprendizagem Industrial
Carga Horária: 14 horas

· Carteira de habilitação categoria A/B

· II Seminário Regional Sul Capixaba de Inovação 

Instituição: Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Espírito Santo - Carga Horária: 4 horas

· “Preparação Para o Mercado de Trabalho”, “Qualidade no Relacionamento com o Cliente” e “A Importância do Marketing e da Etiqueta Empresarial”.

Instituição: Semana do Comércio e do Empreendedor. 
Carga Horária: 1h40Min. (cada palestra).
