
Douglas Souza da Silva 
Tel.: (27) 99503-9242  

E-mail: dssilva86@outlook.com 
Rua Princesa Isabel, nº 03. 

São Francisco, Cariacica – ES. 
30 anos, solteiro. 

 
PERFIL PROFISSIONAL: 

 
Vivência como assistente administrativo financeiro, de faturamento e como analista de logística.  
 
FORMAÇÃO: 

 
Ensino Superior em Ciências Contábeis – 8º período. 
Centro Universitário Católico de Vitória – ES 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 

 
      Angiosuture Equipamentos Hospitalares LTDA – 04/2011 a 07/2017. 

 Analista de Logística – 07/2016 a 07/2017. 

       Principais Atividades: 

 Controle de materiais consignados. 

 Envio de relatórios para demais colaboradores, referente ao controle realizado.  

 Reposição de estoque. 

 Apoio à equipe de vendas. 

 Emissão de notas fiscais. 

 Recebimento e armazenagem de materiais.  

 

 Assistente de Faturamento – 04/2015 a 06/2016. 

       Principais Atividades: 

 Emissão de notas fiscais de todo o faturamento da empresa. 

 Responsável por manter a rotina e organização do faturamento.  

 Acompanhamento do faturamento diário, enviando relatórios para demais colaboradores da empresa. 

 Emissão e envio de relatórios contábeis.  
 

 Assistente Administrativo/Financeiro – 07/2012 a 03/2015. 

       Principais Atividades: 

 Responsável pelo contas a receber.  

 Atividades relacionadas ao contas a pagar.  

 Conciliação bancária. 

 Apoio às rotinas administrativas.  

 Apoio às atividades gerenciais. 
 

LC Marcon Advogados Associados – 10/2009 a 01/2011. 

 Recuperador de Crédito. 
 
       Principais Atividades: 

 Cobrança a pessoas físicas e jurídicas, referente a débitos de financiamento de veículo.  
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