Maíla Rodrigues Batista
Casada, sem filhos, 31 anos

Avenida Ouro Preto, 1045, Linhares/ES,

CEP: 29.903-041
Tel.: (27) 9894-1709 / (27) 99931-1929
CARGO PRETENDIDO: Funções relacionadas a área Administrativa, ou áreas onde minhas competências atendem a necessidade da empresa. 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Empresa: Hiper Casagrande
Período: 2 Anos

Cargo: Assistente de Departamento De Pessoal

Atribuições:

Cadastramento de funcionários; Admissão; Planos de saúde e odontológico (inclusão, exclusão e mudança de faixas etárias); Vale Transporte (inclusão, exclusão e recargas mensais); Correção de Folha de Pagamento.
Empresa: Sudeste Vendas Diretas
Período: 2 Anos

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atribuições:

Atendimento ao cliente; Abertura e Fechamento de caixa e demais funções pertinentes (controle de gastos, recebimentos à vista, cartões ou financeiras); Envio de propostas de financiamentos, preenchimento de ficha cadastral e acompanhamento das mesmas junto às financeiras parceiras observando critérios de risco (fraude e inadimplência).
Empresa: Saturno Turismo
Período: 3 anos

Cargo: Auxiliar de Financeiro

ESCOLARIDADE E CUSROS EXTRACURRILARES:
Ensino Médio
Técnico em Administração (IFES-Instituto Federal do Espirito Santo)

Instituição: COOPEN

Curso: Windows, Word, Excel, Internet, Power Point.
Período: 09/07/2001 a 25/02/2002

Carga Horária: 60h/aula

Curso: Departamento Pessoal

Carga Horária: 40hs
                                                                                              
Maíla Rodrigues Batista
