
Christiano Bastos Santos                  
 

Rua Maria Assumpção Gonçalves Moreira, 58 – Bairro Abelardo Ferreira Machado, 

Cachoeiro de Itapemirim – ES 

E-mail: christianbastos.santos@hotmail.com  

Fones: (28) 9919 – 8307 / 9964 - 3598 (28) 3517 – 2218 (recado-falar com Jô)  

Data de Nascimento: 13/11/1978 

Estado Civil: Casado 

Filhos: 1 

Idade: 35 anos 

 

Formação Educacional 

 

Ensino Médio Completo pela Escola “Centro interescolar Átilla de Almeida Miranda” localizado a Avenida Nossa 

Senhora da Consolação, Bairro Vila Rica, Cachoeiro de Itapemirim-ES. Concludente em 11/12/1997. 

 

Qualificações Profissionais 

 

 Atendimento ao público, Telemarketing, conhecimento em arquivos, elaboração e digitação de documentos, trabalho 

com planilhas em Excel avançado, Word, Internet, relatórios e controles em geral, 5S – A base para qualidade total, 

Noções de supervisão de equipes, noções de Gestão Ambiental e desenvolvimento sustentável, Departamento 

Administrativo, Departamento Pessoal, Departamento Fiscal, Vendas e atendimento a clientes, Digitação, Controle de 

entrada e saída de materiais de Almoxarifado. 

 

Experiência Profissional 

 
Empresa: Lg Atacados LTDA. 

Endereço: Rua Olindo Santana, S/n°. CEP 29314-837 São Joaquim – Cachoeiro de Itapemirim, ES. 

Tel: (28) 2102 – 1500 

Cargo: Auxiliar Comercial 

Período: 24/07/12 à 04/01/13 

 

Funções Executadas: Atendimento ao publico interno e externo, cadastramento de pedidos no sistema Datasul, contato direto 

por telefone e e-mail com representantes e clientes, formação e distribuição de rota para entrega dos pedidos. 

 

Empresa: Marbrasa Mármores e Granitos do Brasil LTDA. 

Endereço: Parque Industrial Melvin Jones, s/n° CEP 29314 – 400 Cachoeiro de Itapemirim, ES.  

Tel.: (28) 2101 – 5255 / 2101 – 5319  

Cargo: Auxiliar de Almoxarife I 

Período: 16/08/2010 à 28/10/2011 

 

Funções executadas: Controle de toda entrada e saída de materiais, recebimento de mercadorias, conferencia dos materiais de 

acordo com a nota fiscal, armazenamento dos materiais, manter o controle de estoque, registrar a entrada de materiais nas fichas 

de controle e fornecer materiais em geral para as diversas seções da empresa, mediante requisições, separando as quantidades e 

especificações solicitadas, conferência de inventario.  
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Empresa: J R Ar Condicionado Assessoria Técnica Ltda. ME. 

Endereço: Av. Jones dos Santos Neves, nº 122, Santo Antonio, Cachoeiro de Itapemirim, ES.  

Tel.: (28) 3517 - 0711 

Cargos: Auxiliar Administrativo 

Período: 19/04/2010 à 10/08/2010 

 

Funções executadas:  

Exercendo a função de Auxiliar Administrativo realizando: atendimento ao público interno e externo, controle de 

arquivos, redação de atas de reunião e outros documentos, elaboração de relatórios e movimento mensal, vendas, 

recebimentos, controle de contas a pagar e receber. 

 

Cursos 

 

Curso: Atendimento ao Cliente 

Instituição: SEBRAE – Serviço de Apoio as Micro e Pequenas Empresas  

Período: 09/11/2009  

 

Curso: Como Vender Mais e Melhor 

Instituição: SEBRAE – Serviço de Apoio as Micro e Pequenas Empresas 

Período: 31/08/09 à 29/09/09 

 

Curso: Rotinas administrativas 

Módulos – Mini-curso de digitação – 15 horas                         

Instituição: Microlins – Formação Profissional 

Período: 17/04/2009 a 25/09/2009. 

 

Curso: Rotinas administrativas 

Módulos – Departamento Administrativo, Departamento de Pessoal, Departamento Fiscal, Departamento Contábil.                         

Instituição: Microlins – Formação Profissional 

Período: 25/04/2009 a 25/09/2009. 

 

Curso: Telefonista e Recepcionista, Operador de Telemarketing 

Instituição: Microlins – Formação Profissional 

Período: 30/03/09 

Carga Horária: 8 horas 

 

Palestras 

 

Tema: Habilidades e Atitudes Vencedoras, Marketing Pessoal, Currículo, Entrevista, Dinâmica de Grupo, 

Comunicação Escrita, Projeto de Vida, Encaminhamento Virtual, com Rissieni Seccon, 2009. 

 

 

Atividades de Voluntariado 

 

Doador de Sangue para Hospital Evangélico e Santa Casa de Misericórdia de Cachoeiro de Itapemirim. 

 
 


