

Escrevo com a intenção de apresentar-me com a função de participar do quadro de pessoal da empresa oferecendo meus serviços. Conforme poderá verificar, minha experiência é ainda pequena  e obviamente não tenho experiência e nem formação específica que me autorizem a pleitear um cargo. Mas minhas capacidades intelectuais e disposição poderão ser úteis em diversos setores de sua empresa. Gostaria de oferecer meus serviços, creio que em sua empresa poderei aprender muito. Estimo uma oportunidade no mercado de trabalho através de meus serviços como estagiária não remunerada, com o principal objetivo de crescer e aprender atraves dessa oportunidade. Dentre minhas habilidades, sou capaz de trabalhar com sistemas informatizados que utilizem recursos semelhantes aos dos aplicativos Word e Excel da Microsoft. O gosto pela pesquisa, habilidade que desenvolvi na escola, e a aptidão para resolver problemas tornam-me capaz de realizar buscas na Internet e em outras fontes de informação como livros e revistas. Além disso, desenvolvi atividades profissionais no período em que fiz estágio na empresa Receita Estadual da Fazenda através do programa social jovens valores onde executei funções como: entrada e saída de processos em sistema eletrônico, atendimento ao público pessoalmente e por telefone, entrega de documentos nos demais setores, arquivar documento os mantendo ordenadamente atualizados, transmitindo e recebendo documentos via fax. Enfim, gostaria de conversar pessoalmente e com isso ter a oportunidade de conhecer melhor a empresa. Sendo assim, agradeço a atenção e aguardo um contato a fim de marcarmos uma entrevista.

