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CRISTIANE MARTINS LIMA
Tel: (28) 99907-7102
Endereço: Rua Vieira Machado, 227, Muqui/ES.
E-mail: cris.martinslima@hotmail.com

Objetivo profissional: Atuar nas áreas administrativas, jurídicas, financeiras e afins. 
RESUMO DE QUALIFICAÇÕES
Formada em Direito, com experiência na seara jurídica. Atuante na análise, revisão e elaboração de minutas contratuais, termos aditivos, notificações extrajudiciais, memorando de entendimentos, participação em reuniões com cliente e fornecedores. Suporte aos setores de Recursos Humanos e financeiro de empresas. Capacidade de negociação, organização, comprometimento e foco em metas e resultados. Capacidade de relacionamento em todos os níveis, com habilidade para desenvolver e coordenar trabalhos em equipe.
FORMAÇÃO ACADÊMICA
Graduação em Direito – Universidade Cândido Mendes – 12/2008
IDIOMAS
Inglês intermediário
INFORMÁTICA
PowerPoint, Microsoft Word, StarOffice, Microsoft Outlook, Lotus Notes, Microsoft Access, Microsoft Excel.
EXPERIÊNCIAS  PROFISSIONAIS
TELELISTAS BRASIL S.A.- 03/2012 a 04/2013
· Responsável pela administração de carteira de processos e suporte ao setor de recursos humanos.
· Elaboração e revisão de minutas contratuais, pareceres e relatórios.
· Participação em audiências, instrução de testemunhas e preposto.
· Acompanhamento processual em fóruns.
· Suporte a escritórios terceirizados vinculados a empresa.
[bookmark: _GoBack]ALUSA ENGENHARIA S. A - COMPERJ-04/2013 até 10/2013
· Análise, revisão e elaboração de minutas contratuais, termos aditivos, Termos de Encerramento, notificações extrajudiciais, memorando de entendimentos, participação em reuniões com cliente e fornecedores; Gestão do contencioso trabalhista, atuando como preposto em audiência e atuando no suporte a escritório terceirizado. Elaboração de minutas contratuais, pareceres e relatórios.
· Participação em audiências, instrução de testemunhas e preposto.
· Suporte a escritórios terceirizados vinculados a empresa.
     FAZANI ADVOGADOS – Advogada - 05/2014 até 12/2014
· Responsável por administração de carteira de processos.
· Elaboração de peças processuais, minutas contratuais, pareceres e relatórios.
· Participação em audiências, instrução de testemunhas e preposto.
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