Boa tarde , estou enviando anexo meu currículo para analise!

Trabalhei durante 11 anos em Sp, sempre na área administrativa e RH.

Tenho experiência em atendimento ao cliente, contas a pagar e a receber, nota fiscal, arquivos ,conciliação bancária,  fechamento de caixas, planilhas em Excel, rotinas administrativas e tenho conhecimento em RH/DP ( folha de pagamento, vt, férias, demissão e admissão ).

Tenho disponibilidade de horários.

Sou dedicada, responsável e tento sempre, fazer meu trabalho da melhor maneira possível.

Muito obrigada, pela atenção e qualquer dúvida, estou a disposição.
CURRICULUM  VITAE


ELAINE CRISTINA ROCCO

Nascimento: 31/07/1970
 fone: (11) 98481-9659- Rua Antonio Clemente, 505 Jd. São Paulo
E-mail:nani_rocco@yahoo.com.br
· OBJETIVOS

Áreas: Administrativa ou correlatas

Salário: Mediante consenso entre as partes

· HABILIDADES PROFISSIONAIS
Rotina geral de escritório; contas a pagar e receber; Financeiro em geral; Conhecimento em RH/DP, folha de pagamento, conciliação bancária.
· EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

      Luxo Real Panificadora e Confeitaria (11) 2671-5716

       Cargo: Auxiliar Adm, Financeiro

Período: de Abril 2012 a novembro de 2014
       Sumaré Vidros (11) 2096-6666
       Cargo: Auxiliar de Escritório

Período: desde julho de 2005 a 2008 e 2009 a 2011 até 2014 – de fevereiro 2016 a julho 2016
Farmácia de Manipulação Neofarma (11) 2148-4350

Cargo Auxiliar de Escritório

Período : 2008 a 2009

· FORMAÇÃO ESCOLAR
Segundo Grau Completo

· OUTROS CURSOS

Espanhol Básico

Informática 
Auxiliar Administrativo - SESC CTA (Nota Fiscal, RH, Atendimento ao Público).

Cursos extra- curriculares: Atendimento, Rotinas de escritório

· REFERÊNCIAS

      Celso e Danila Uchimura (11) 2098-6666 – Sumaré Vidros -  proprietários – sumarecelso@gmail.com
      Rita Riguetto – (11 ) 2148-4350 – Neofarma – proprietária – Rita@neofarma.com.br
      Rafael Amaro – (11 ) 2671-5716 – Luxo Real – gerente – luxoreal@terra.com.br
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