Adriana Santos Silva

Brasileira, 33 anos, Casada

Rua Libero de Miranda, 209 - Jacana

Séao Paulo - SP

Res.: (11) 2240-3019 Cel.: (11) 98941-1994
adriana.rafinha@bol.com.br

Objetivo
Area Administrativa / Financeira
Formacao Académica

Faculdade de Ciéncias Econdmicas e Administrativas Santa Rita de Cassia
Pos-graduacdo em administracdo com gestao de recursos humanos (Jul/2016)

Faculdade de Ciéncias Econdbmicas e Administrativas Santa Rita de Cassia
Tecndlogo em Gestdo Financeira (Dez/2013)

Cursos Complementares

SENAC
Curso: Atendimento a clientes (Mai/2013)
Duracéao: 06 meses

SENAC
Curso: Capacitacdo de Influéncia e Negociagéo (Abr/2014)
Duracédo: 06 meses

Qualificacdes

Abertura e fechamento de caixa.
Analise e aprovacao de crédito.
Atendimento ao cliente.

Cadastro de clientes no sistema integrado da empresa.
Cadastro de ordens de servico.
Compra de suprimentos diversos.
Contas a pagar e receber.
Elaboracéo de relatérios gerenciais.
Faturamento de notas fiscais.
Treinamento de novos colaboradores.
Vendas.

Historico Profissional

Munhoz Equipamentos Contra Incéndio Ltda

(empresa de pequeno porte no seguimento de materiais contra incéndio)
Cargo: Assistente Administrativo

Periodo: Jan/2004 — Jun/2016
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