MATEUS SANTOS SILVA
Idade: 24 anos
Nacionalidade: Brasileiro
Natural: São Paulo – SP
Residência: 02846-060 (Zona Norte – SP)
Contatos: Tel. Residencial (11) 3921-1944 – Celular: (11) 94744-6549 (Whatsapp)
[bookmark: _GoBack]E-mail: representante.com.sp@gmail.com

Objetivo: Atuar na área administrativa e atendimento ao cliente.

FORMAÇÃO
Cursando 3º ano ensino médio – Noturno (E.E. Martin Egídio Damy) Término: dezembro 2017.

INFORMATICA
Pack Office: Excel, Power Point, Word, Outlook, Access, Publisher - Nível médio.
Internet: Redes Sociais, desenvolvimentos de site (Wordpress e Wix) – Nível médio.

EXPERIÊNCIAS
Factory Design Comunicação Visual. (Estágio Administrativo) – Período (cinco Meses)
Realizava fluxo de caixa (Excel), emissão NF-e e NF-s, emissão de boletos bancários, atualização de banco de dados (Rofran), contas a pagar e receber, arquivamento de documentos, Atendimento ao cliente. Acompanhamento dos pedidos de vendas e pesquisa de mercado.

Vedapeças Vedações e Peças Ltda. (Auxiliar de Vendas) – Período (nove meses).
Realizava atendimento ao cliente, ativo e receptivo. Fazia o acompanhamento dos pedidos de vendas e compras. 

IDIOMAS
Idioma: Espanhol (Médio), Ingles (Básico).
