JOSE LUCAS COSWOSCK CARVALHO

20 anos - Solteiro
Rua lguatemi, 1488, Vila Nova de Colares - Serra (ES)
(27) 3245-2938 —99615-2938
lucascoswosck@hotmail.com

OBIJETIVO: Assistente Administrativo.
Sinceridade e profissionalismo sdo marcas relevantes em minha personalidade e que procuro aperfeigoar.
Considero possuir intuigdo agucada, facilidades no relacionamento pessoal e sou extremamente adaptavel ao
trabalho em equipe. Pela minha formagdo, procuro sempre a busca da exceléncia no trabalho que desenvolvo
para representar bem a empresa que trabalho. Nas atividades que profissionalmente desenvolvo, procuro
sempre uma postura produtiva e responsavel, disposto a aprender e a assumir novos desafios.

ESCOLARIDADE

COLEGIO SAO GONCALO — SOCIEDADE EDUCACIONAL DE BENTO FERREIRA
TECNICO EM LOGISTICA

CURSOS EXTRACURRICULARES:

FEAD — Fundagdo Educacional Anténio Dadalto.
Maddulo: Recepcionista/ Telefonista.
Periodo: 40hs

FEAD — Fundagdo Educacional Anténio Dadalto.
Curso: Departamento Pessoal.
Periodo: 40hs

FEAD — Fundagédo Educacional Anténio Dadalto.
Curso: Auxiliar Administrativo.
Periodo: 50hs

Micromix Cursos
Mddulo: Informatica e Administragdo.
Curso: 80hs

Microcamp e Tecnologia
Curso: Inglés
Periodo: Cursando

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: KMG TRANSPORTE E LOCACAO DE VEICULOS

Data inicio: 07 de Mar¢o de 2013  Data término: 12 de Setembro de 2014.

Cargo Ocupado: Assistente administrativo.

Fungoes Desenvolvidas: Emissdo de notas fiscais, Faturamento em geral, Atendimento aos clientes,
Organizagdo de arquivos, auxiliava no RH, Compra para material de escritério e demais rotinas
administrativas, Contato com clientes por telefone, auxiliava na recepcao.
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