
SERRA – JULHO DE 2015 
 

JOSÉ LUCAS COSWOSCK CARVALHO 
20 anos - Solteiro 

Rua Iguatemi, 1488, Vila Nova de Colares - Serra (ES) 
(27) 3245-2938 – 99615-2938 
lucascoswosck@hotmail.com 

 

OBJETIVO: Assistente Administrativo. 

Sinceridade e profissionalismo são marcas relevantes em minha personalidade e que procuro aperfeiçoar. 
Considero possuir intuição aguçada, facilidades no relacionamento pessoal e sou extremamente adaptável ao 
trabalho em equipe. Pela minha formação, procuro sempre a busca da excelência no trabalho que desenvolvo 
para representar bem a empresa que trabalho. Nas atividades que profissionalmente desenvolvo, procuro 
sempre uma postura produtiva e responsável, disposto a aprender e a assumir novos desafios. 
 

ESCOLARIDADE 
 
COLÉGIO SÃO GONÇALO – SOCIEDADE EDUCACIONAL DE BENTO FERREIRA 
TÉCNICO EM LOGÍSTICA 
 
CURSOS EXTRACURRICULARES: 
 
FEAD – Fundação Educacional Antônio Dadalto. 
Módulo: Recepcionista/ Telefonista. 
Período: 40hs 
 
FEAD – Fundação Educacional Antônio Dadalto. 
Curso: Departamento Pessoal. 
Período: 40hs 
 
FEAD – Fundação Educacional Antônio Dadalto. 
Curso: Auxiliar Administrativo. 
Período: 50hs 
 
Micromix Cursos 
Módulo: Informática e Administração. 
Curso: 80hs 
 
Microcamp e Tecnologia 
Curso: Inglês 
Período: Cursando 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
Empresa: KMG TRANSPORTE E LOCAÇÃO DE VEÍCULOS 
Data início: 07 de Março de 2013  Data término: 12 de Setembro de 2014. 
Cargo Ocupado: Assistente administrativo. 
Funções Desenvolvidas: Emissão de notas fiscais, Faturamento em geral, Atendimento aos clientes, 
Organização de arquivos, auxiliava no RH, Compra para material de escritório e demais rotinas 
administrativas, Contato com clientes por telefone, auxiliava na recepção. 


