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1. Objetivo
Oportunidades  na área Administrativa como Auxiliar ou Assistente.

2. Formação
2.1 Ensino Superior:
· Universidade Estadual do Norte do Paraná – UENP (2010 – 2013): Administração de Empresas;
· Universidade Federal do Piauí (Colégio Agrícola de Bom Jesus 2006 – 2008): Técnico em Agropecuária.

2.2 Idiomas:
-Inglês: Nível Intermediário;
-Espanhol: Nível Intermediário.

2.3 Principais Cursos Complementares
· Curso Completo de Informática  (2007-2008);
· Ética Empresarial, Fundação Getúlio Vargas (Maio/2010);
· Conceitos e Princípios Básicos do Direito Tributário, Fundação Getúlio Vargas (Junho/2010);
· [bookmark: _GoBack]Análise e Planejamento Financeiro, SEBRAE (Julho/2010);
· Gestão da Qualidade, SEBRAE (Outubro/2014).
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3. Experiências Profissionais

3.1 BERGAMASCO & BERGAMASCO LTDA - de 03/2016 a 06/2015.
(Cornélio Procópio - PR)
Cargo:  Assistente Administrativo

· Atendimento ao cliente com foco em excelência;
· Controle de contas a pagar e receber;
· Emissão de notas fiscais;
· Elaboração de relatório financeiro;
·  Assessorar gerentes e líderes com questões práticas da rotina de trabalho, como preparar documentos, prestar informações ao público;
· Organizar e controlar estoque;
· Elaboração de estratégias para melhoria no desemprenho no atendimento, nas vendas e na organização.

3.2 RODRIGO ITIMURA DE O. MACHADO - de 04/2013 a 11/2015.
(Cornélio Procópio - PR)
Cargo:  Coordenador Administrativo de Produção

· Coordenação das atividades de produção dentro das especificações e padrões de qualidade  visando assegurar o cumprimentos dos objetivos da empresa na área comercial e buscando satisfazer os clientes e elaboração e execução do planejamento das metas de produção, visando a otimização dos recursos produtivos disponíveis;
· Elaboração de propostas técnico/comerciais nas vendas de insumos agrícolas e estratégias de venda, análise de risco, cotação de serviços e produtos, cálculos de logística e impostos;
· Composição de indicadores de satisfação e relatórios, gestão da qualidade dos produtos e pesquisa de mercado, cronograma de produção para atender as o comercial.
· Prospecção de clientes e fornecedores, produção e apresentação de palestras para os  mesmos;
· Acompanhamento de pedidos até sua fase final de entrega, com o objetivo de satisfação e retenção do cliente;
· Gestão de equipe e visitas a clientes e atendimento de pós   vendas;

3.3 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANÁ - de 09/2011 a 07/2012.
(Cornélio Procópio - PR)
Cargo:  Auditor Social Operacional

· Reuniões semanais com gestores municipais para debater pontos de melhoria pública;
· Fiscalização das contas municipais com o intuito de verificar se o dinheiro público estava sendo bem aplicado para os devidos fins;
· Entrevistas com a população para coletar dados de satisfação dos   serviços;
· Elaboração de relatórios semanais e tabulação de resultados a serem apresentados aos auditores do Tribunal;
