Mayara Dias Lacerda

Cariacica-ES | 27 9 9869-6548 / 9 9605-5185 | mayara_diaslacerda@hotmail.com

Objetivo

- Assistente Administrativo

Educacao

Administracao

SUPERIOR INCOMPLETO | 2014-2017 | FACULDADE MULTIVIX

Técnico em Administracao

TECNICO | 2011-2012 | COLEGIO LUSIADAS

Habilidades e Competéncias

- Determinacao;

- Automotivacao;

- Organizacao;

- Eficiéncia e Agilidade na resolucdo de problemas;

- Pacote Office.

Experiéncia
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | COMERCIAL INFOLASER | 2012-2017

- Elaborac¢do e alimentacdo de planilhas e relatdrios financeiros; Atendimento
direto a area Comercial, Compras e Assisténcia Técnica; Separacdo e
arquivamento de documentos; Contas a Pagar/Receber,
Cobranca/Renegociacao; Entrada/ Saida de DANFE; Mark Up de produtos;
Conciliacdo Bancaria; Auxilio nas tarefas de Recursos Humanos e Departamento

De Pessoal.



