ANA CAROLINA GUIDONI NASCIMENTO RODRIGUES
Endereco: Rua Marataizes, 250 Villaggio Laranjeiras - Ed. Felicita, 1208.
CEP: 29165 827 - Valparaiso - Serra - ES
Telefones: 55 27 3222 7061 / 98807 1309 / 99899 7859

E-mail: anaguidoni@gmail.com

Formagao Académica:

= Bacharel em Relag¢des Internacionais no Centro Universitario Vila Velha - UVV - Inicio: 2006/01. Térmi-
no: 2009/2

= Licenciatura em Histéria - Centro Universitario Sdo Camilo - Espirito Santo - Inicio: fevereiro de 2010.
Término: fevereiro de 2011

=  Pds Graduagdo em Educacdo Profissional e Tecnoldgica - IFES - cursando

Cursos Complementares:
Idiomas:

= Bdasico em Inglés.

=  Fluente em Espanhol.
Informatica: Experiéncia em:

=  Windows: Officer: Word, Access, Power Point, Excel.
Internet Explorer, Chrome e Mozila
= Linux (Distribuicdes: Kurumin, Suse) Open Office: Draw, Writer, Cale e Impress.

Internet: Mozilla Firefox

Experiéncias Profissionais:

=  MIX Centro de Comércio e Servigos Automotivos Ltda ME.

Telefone: (27) 3019 8545

Periodo: de 24 de setembro até o momento

Cargo: Analista Administrativo. Responsavel por toda rotina financeira, pessoal e administrativa da empre-
sa, contas a pagar e receber, faturamento, fluxo de caixa, controle orcamentario, recursos humanos, folha

de pagamento, gestao de pessoal e administrativa.

=  HOEST Assessoria e Consultoria LTDA
Telefone: (27) 3225 2310

Periodo: de margo 2015 até 23 de setembro



Cargo: Assistente Financeiro. Responsavel pela rotina financeira da empresa, contas a pagar e receber, fatu-

ramento, fluxo de caixa, controle orcamentario...

=  UNIMED Vitéria

Telefone: (27) 3134 7700

Periodo: de outubro de 2014 a margo 2015

Cargo: Servicos de Atendimento ao Cliente, processos de reembolsos, negociacdo financeira, extratos e

comprovantes de pagamento, atendimento a solicitacdes, informacgdes e reclamacgdes...

= Manchester Servicos

Telefone: (27) 3338 9987

Periodo: de outubro de 2012 a julho de 2013

Cargo: Mediadora Cultural locada no Espaco Cultural Paldcio Anchieta. Responsavel por pesquisa e apresen-

tacdo de temas relacionados as exposi¢cdes temporarias e permanentes do espaco cultural.

= Banco do Estado do Espirito Santo - BANESTES

Telefone: (27) 3383 1193 / (27) 3383 1260

Periodo: de janeiro de 2008 a dezembro de 2009

Cargo: Estagiaria da OUVIDORIA GERAL DO BANESTES. Responsavel pelo recebimento se reclamacoes, su-
gestdes, criticas e elogios, encaminhamento para o responsavel, busca de solugGes e registro junto ao Ban-

co Central.

= AD - Alev Comércio de Roupas e Acessorios LTDA - Shopping Vitéria, loja 443
Telefone: (27) 3335 1916.
Periodo: de junho de 2005 a margo de 2006 e dezembro de 2006

Cargo: Vendedora.

Atividades Extracurriculares

= XXV Curso de Estudos de Politica e Estratégia - ADESG - Associacdo dos Diplomados da Escola Superior
de Guerra - Inicio: julho de 2010. Término: novembro de 2010

= AIESEC em Vitdria - Diretora de intercambio voluntdrio receptivo, projetos educacionais e terceiro setor.
Responsavel por gerir um grupo, realizar eventos, vender o servico e cumprir as metas estabelecidas /
servigo voluntario.

= |ntercambio AIESEC - Costa Rica - 8 semanas - elaborar e ministrar aulas de portugués, na Costa Rica,

para alunos de graduacdo, pds graduagdo e mestrado / servico voluntario
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