	CURRICULUM VITAE


[image: 522955_369029929823398_1873473073_n]Rosangela Carlos de Lima
Endereço: Rua Presidente Vargas, 1030
Porto Santana - Cariacica – ES.
Nacionalidade: Brasileira
Estado Civil: Casada  - 42 Anos
Tel: (027) 99880-4864
E-mail: rosacarloslima@hotmail.com

Objetivo – Atuar na área administrativa/ Comercial


	Formação Acadêmica



Ensino Médio 
CEJOC – Colégio Campo Grande
	Cursos e Seminários



Informática – Pacote Ofice – SENAC –Vitoria
Telefonista e recepcionista – SENAC – Vitoria
Qualidade e atendimento ao cliente – SEBRAE 
	HISTÓRICO PROFISSIONAL


Empresa: AutoImports ltda
Período: 24/02/2014 a 26/02/2018
Função: Operadora de Caixa e Auxiliar de estoque **. 
Atividades Realizadas: 
· Abertura e Fechamento de Caixa. 
· Recebimento e conferencia de mercadoria. 
· Entrada e Saída de Nota Fiscal. 
· Atendimento ao cliente em geral.
· Controle de estoque.
· **Período de auxiliar de estoque 01 mês. 
· Separação de mercadoria e organização de estoque e conferencia.
· Expediçao. 
· 
Empresa: Fullcolor Fotografias Ltda
Período – 02/05/2008  a 08/05/2013
Função: Auxiliar de Gerencia
Atividades Realizadas:
1. Desenvolver atividades relacionadas à prospecção de clientes
1. Cobrança, negociação junto aos clientes e fornecedores,  relatórios gerenciais financeiros
1. Supervisionar a recepção, fazer controle de atendimento, elaborar relatórios vendas
1. Apoio no atendimento a clientes
1. Emissão de notas fiscais.
1. [bookmark: _GoBack]
Empresa: Sipolati Indústria e Comercio Ltda.
Período – 23/08/2005 a 24/07/2007
Função: Auxiliar de Crediário.
Atividades Realizadas:
1. Vendas diretas
1. Atendimento ao cliente junto a financeiras
1. Análise e aprovação de crédito.
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