  CURRICULUM VITAE

               HERICA DUARTE VALENTIN

                     Rua Edmundo Ramos, 70   Bairro : Alto Novo Parque 
                                     Cachoeiro de Itapemirim  – ES CEP: 29308-846
                  TEl : 28 35227735 ou 28 - 981007796
                                                  Email : Hecaa@ig.com.br
Brasileira – Solteira 

Naturalidade – Rio de Janeiro

AREA DE INTERESSE:   CONTABILIDADE\ AUX.PESSOAL\ ADMINISTRACAO\FATURAMENTO
Formação : 

2º Grau Completo  - Técnico de Contabilidade

Graduação :

Graduando : 3 período  - Ciências Contábeis – Estácio de Sa 
 Cursos de Especialização:

· Datilografia

· Informática ( Word,Excel, internet)

· Secretariado

· Corretora de Imóvel 

Qualificações :

· Experiência em folha de Pagamento Najason, Soft Guid, Mumps, OCF, HJ, Prosoft, Alta Data.
· Experiência em Rescisão, Recursos Humanos e Rais , Dirf

· Experiência em toda rotina em D. Pessoal

· Experiência em Audiência ( preposto )

· Experiência com escala de embarque e desembarque  ( 14x 14)

· Legalização de Empresa

· Arquivo

· Auditória
· Experiência em área fiscal

· Experiência com Nota Fiscal  e digital

· Experiência em Apropriação e Conciliação Bancaria, Faturamento

· Experiência em Controle de Receitas

· Experiência em Apropriação em  Despesas e Balancete 
· Experiência em Dacon, DCTF, DIRJ

· Experiência em Certidão Negativas ( INSS, FEDERAL, FGTS, ECT)

Experiência Profissional 1

Novembro de 1993 a agosto de 1998

CONSERP EDITORACAO LTDA

Aux de Escritório para Ass Dep. Pessoal ( Encarregada)

Experiência Profissional 2

Outubro de 1998 a março de 2002

PONTO DE VISTA OTICA DO PREÇO ÚNICO LTDA

Ass Dep. Pessoal C para B e  para Chefe de dep. Pessoal

Experiência Profissional 3

Julho de  2002 a julho  de 2004

VDS AUTOMOCAO INDUSTRIAL LTDA ( Petrobras)

Ass.Dep. Pessoal /Contabilidade ( Encarregada Geral )

Experiência Profissional 4

Novembro de  2006 até abril de 2011
CLINICA LUIZ PIRES DE MELLO LTDA

Aux de Administrativo ( contabilidade e D. Pessoal em geral)
Experiência Profissional 5

Maio de 2011 ate maio de 2013
JNOLASCO CONTABILIDADE E ASSES EMP LTDA ( ISO9001)
Assist. de D. Pessoal 
Experiência Profissional 6
Junho de 2013 ate novembro de 2013

ACAD ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE  LTDA

Aux Pessoal PL para Aux Pessoal SR1 

Serviços Prestados :

1 -Janeiro de 2002 a julho de 2003

JC Processamentos de Dados LTDA ( JURISCONSULTUS)

Na sede -Assessoria em Dep.Pessoal / Contabilidade

2-Novembro de 2004 ate abril de 2005

UNITEK – RIO ( jurisconsultus)

Auditoria em Dep. Pessoal

3-Setembro de 2004 ate maio de 2005

THALITA IMOVEIS LTDA

Corretora de imóveis em Niterói

4-Julho de 2005 a setembro de  2005

Feira de Eventos ( Stand)

Atendente e caixa

5-Dezembro de 2005 a setembro de 2006

ACTIVA LTDA

Administrativo em geral / Vendedora 

HERICA  DUARTE VALENTIN            

