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OBJETIVO

Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática, focando sempre o benefício e o crescimento da organização e o crescimento profissional.   

GRADUAÇÃO

    Administração com ênfase em Comércio Exterior – FACULDADE UNIEST DE CARIACICA (6º Período / Incompleto).


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Empresa: Hospital São Camilo
Função: Consultoria / Treinamento
Setor: Administrativo
Carga Horária: 60 horas
Sistema: SPDATA
Atividades:
Faturamento e envio do SUS em geral.

Empresa: Grupo Meridional.
Função: Faturista
Setor: Administrativo
Período: 04/05/2016 a 03/10/2017

Atividades:
· Responsável pelo faturamento e envio para secretaria de saúde;
· Responsável por todo procedimento de transplantes, inclusive autorização de consultas pré e pós transplantes;
· Conferência de despesas do convênio SUS na Instituição do Grupo Meridional.










Empresa: Viva Clínica de Anestesiologia Ltda.
Função: Faturista
Setor: Administrativo
Período: 02/12/2013 a 30/09/2015

Atividades: 
· Cobrança de honorários médicos em guias de convênios;
· Calcular valor de códigos CBHPM realizados pelos profissionais (anestesistas);
· Emissão de Nota Fiscal Eletrônica;
· Emissão de Relatórios;
· Lançamento de gastos (materiais, exames, honorários);
· Fechamento de Recursos de Glosa.




Empresa: Centro Médico Hospitalar Vila Velha S/A.
Função: Auxiliar Administrativo
Setor: Administrativo
Período: 13/10/2008 a 02/12/2013
Atividades: 
· Análise de prontuário cirúrgico;
· Conferência de descrição cirúrgica com os códigos autorizados pelos convênios;
· Inclusão e troca de código diretamente com os convênios;
· Cobrança de honorários médicos (cirurgiões);
· Checagem de saída e entrada de material em cada cirurgia;
· Cobrança de materiais hospitalares.
· Arquivar guias de honorários referentes a cada especialista;

Função: Analista de OPME.

Atividades: 
Análise de folha de sala;
Verificar materiais autorizados e utilizados para cada cirurgia;
Inclusão ou troca de fornecedor e material diretamente com os convênios;
Autorização de recebimento e saída de materiais utilizados no hospital.




PERFIL


· Espírito Empreendedor, dinamismo, capacidade de aprendizado e pró atividade em ações e propostas melhorias e/ ou soluções;
· Facilidade no relacionamento interpessoal;
· Persistência no alcance dos objetivos;
· Otimista para vencer novos obstáculos.





