                                                             
JULIANE DE JESUS SILVA CRUZ            	
Brasileira, Casada, sem filhos.
Idade: 33 anos
Endereço: Avenida: Orquídea, 1525, Bom Jardim, Ipatinga MG 
Fone:  (31) 8688-1428
Email: julianej.cruz@gmail.com
												
Objetivo

Atuar no setor administrativo.

Experiência Profissional

-PM & R Truck Serviços Ltda
Cargo:Gerente administrativo
Atividades desenvolvidas: financeiro, atendimento ao cliente, faturamento, emissão de boletos e cobrança, departamento pessoal.

-Ramos Transportes Ltda
Cargo: Encarregada de departamento pessoal e financeiro
Atividades desenvolvidas: Departamento Pessoal, compras, financeiro, administração de frotas, agregados e parceiros, faturamento, emissão de boletos e cobrança
Encarregada por contas á receber. cálculo de frete e conferência e valores de frete.

- Distribuidora Gandra Candal
Cargo: Auxiliar de escritório
Atividades desenvolvidas: Financeiro, faturamento, atendimento ao cliente, digitação,  emissão de notas fiscais, boletos, controle de notas fiscais de entrada e saída.

- Prisma Projetos e Consultoria 
Cargo: Assistente Técnico
Atividades desenvolvidas: Confecção de relatórios de inspeção de qualidade.

Formação Escolar

2º Grau Completo. 
Escola Técnica Vale do Aço.

Curso Técnico em Secretariado e Assessoria
CESEC Centro de Educação Continuada “João Guimarães Rosa,”.

Curso Superior Letras 
Rede Docutum de Ensino.

Qualificação

Conhecimento na área de informática:
Windows, Word, Excel, Access, PowerPoint, Outlook, Internet.

Principais características pessoais
[bookmark: _GoBack]
Proatividade, dinamismo, disposição para aprender, motivação frente a desafios.

 Ipatinga, 14 de junho de 2017.
