
[bookmark: _GoBack]									
Fernanda Teixeira Rubert
Data de Nascimento: 27/01/1991
Idade: 24 Anos
Rua: Altino de Deus Moreira, nº 24	   Bairro: Zumbi 
CEP: 29302-320	Cachoeiro de Itapemirim – ES
Telefone: (28) 3518-9898 / (28) 99963-6819 / (28) 99902-1176
E-mail: nanda_rubert@hotmail.com

FORMAÇÃO ACADÊMICA
2º Grau Completo
Curso de Secretariado Executivo
Cursando 3º Período de Ciências Contábeis

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· Ana Rosa de Paula ME (Loja da Rosa)
Funções Desempenhadas: Vendas de Roupas, Calçados, brinquedos, aviamentos e papelaria.
Período: AGOSTO/2008 Á MAIO/2010
Tel. para Contato: (28)3569-1130

· RC da Silva Material de Construção LTDA (Pro Campo)
Funções Desempenhadas: Secretária, Caixa do Bradesco Expresso.
Período: MAIO/2010 Á FEV/2013
Tel. para Contato: (28)3569-1224

· Corretora de Café Ibitirama (Clair Café)
Funções Desempenhadas: Responsável pelo Financeiro, Emissão de NF-e, Entrada de Notas, Contas a Pagar/Receber,
Folha de pagamento e Benefícios.
Período: FEV/2013 (Atual)
Tel. Para Contato: (28)3569-1213 / 3569-1353











INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Experiência em: 

· Atendimento ao Cliente
· Emissão NFE
· Entrada/Saída de NFE
· Financeiro
· Contas a Pagar/Receber
· Folha de Pagamento


CONHECIMENTOS EM INFORMÁTICA: 

· Informática Básica em Ambiente Windows, Word, Publisher e Excel.



REFERÊNCIAS PESSOAIS

· Ana Rosa de Paula
Tel. (28)99986-5099
· Romildo Clair da Silva
Tel. (28)99975-3949/ (28)99921-3672
· Paolla Correia de Souza
Tel.: (28)99979-7151
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