CURRICULUM VITAE

BRUNA DE LUCA FRANCISCO TURINI

Data de Nascimento: 21.02.1991

Endereco: Rua Joao Pessini, n° 23

Bairro: S&0 Francisco de Assis - Cachoeiro de Itapemirim — ES
Contatos: (28) 99976-5846 | (28) 99986-6487

FORMACAO

BACHAREL EM ADMINISTRACAO
Instituicdo: Faculdade MULTIVIX Cachoeiro de Itapemirim
Periodo: 02.2012 4 12.2015

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

DECOLORES MARMORES E GRANITOS DO BRASIL LTDA
Periodo: 13.06.2016 4 22.03.2017

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atividades desenvolvidas: Atendimento ao cliente presencial e telefonico;
emissao e lancamento de Notas fiscais; emissdo e pagamento de Dua;
fechamento de caixa; emissdo de romaneios e relatorios de vendas; requisicdo
de materiais.

ODEBRECHT AMBIENTAL CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM S.A

Periodo: 13.06.2012 4 02.12.2015

Cargo: Assistente Administrativo de Pessoal (RH)

Atividades desenvolvidas: Atendimento interno aos integrantes; Controle de
ponto; lancamento de descontos em folha; compra de vale transporte e ticket
alimentacao; lancamento de plano de saude em folha; calculo de sobreaviso;
lancamento de horas de treinamentos realizado pelos integrantes; planejamento
e execucdo de eventos corporativos; escala de férias; preparacdo de
treinamentos e documentos para admisséao.

Cargo: Assistente Administrativo

Atividades desenvolvidas: Preparacdo e conducédo de treinamentos e reunides;
Lancamento de NF em sistema proprio da empresa, acompanhamento de
auditorias, contratacdo de prestadores de servicos, participagdo no prémio
estadual PQES 2015, publicacdo de documentos internos e outras atividades
administrativas.

Cargo: Assistente Comercial



Atividades desenvolvidas: Atendimento aos clientes presencial e telefonico;
rotinas administrativas do setor; preenchimento de indicadores e emissao de
pedidos.

SMART-TI TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Cargo: Auxiliar Administrativo
Periodo: 03.10.2011 4 09.03.2012

FULL COLOR FOTOGRAFIAS

Cargo: Vendedora
Periodo: 01.12.2008 4 06.10.2010

CURSOS

Curso de Departamento Pessoal
Instituicdo: Global Contabil
Periodo: Janeiro /2014

Carga Horaria: 30 horas

Curso Técnico em Administracéo
Instituicdo: Escola ClaudionorRibeiro
Periodo: Fevereiro/2010 a Junho/2011
Carga Horaria: 810 horas

INFORMACOES COMPLEMENTARES

*Carteira de Habilitacdo AB desde 03/05/2010



