Beatriz Bui dos Santos
Brasileira, solteira.

Data de Nascimento: 27/12/1999
Rua Tocantins, nº 3 – Central Carapina –  Serra- ES 
Telefone: (27) 99612-9007 (27) 3281-7261
E-mail: beatriz_bui@hotmail.com


Objetivos

Busco uma oportunidade de emprego, onde eu possa desenvolver um trabalho com qualidade, dedicação e responsabilidade, colocando em prática o meu aprendizado e tornando – me cada vez mais capaz e experiente, sempre em conformidade com as normas e regulamentos da empresa.

Formação

· Ensino Médio concluído – Escola Rômulo Castelo 

Experiência

· Cargo: Auxiliar administrativo – 1 ano e 11 meses 
Viação Águia Branca - Menor aprendiz - Salesianos (CESAM)

· Principais responsabilidades: Atendimento telefônico, digitação e elaboração de documentos, pagamentos de contas e faturas bancárias da empresa.
Qualificações

· Noção em Informática básica.
· Administração - Salesianos ( CESAM )
