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ANDRÉIA BARBOSA DE OLIVEIRA

OBJETIVO: Atuar na área administrativa/ financeira / pessoal ou fiscal.

DADOS PESSOAIS: 

ENDEREÇO: Rua Angelin Pedra  nº 98 – Bairro: Esplanada – Marataízes – Es
[bookmark: _GoBack]ESTADO CIVIL: Divorciada DATA DE NASC.:24/04/1982
HABILITAÇAO: CATEGORIA –AB
TELEFONE: (28)99767028 ou 28- 99986-6145 recado
E- MAIL: andreiabarbosa.oliver@hotmail.com

ESCOLARIDADE:Ensino Médio Completo-término ano 1999 e Técnico em Contabilidade.
Graduando 4º período do curso Bacharelado em Administração na Faculdade Unopar.

CURSOS :
DEPTº FISCAL – 08/2011 – Global Contábil

INFORMATICA: (Windows, Word, Internet e 
 Conhecimentos em Excel)

ATENDIMENTO AO CLIENTE -  (15 horas) – Sebrae

DESIGNADO CIPA – 15 horas -  Segman ( Climed)


EXPERIENCIA  PROFISSIONAL:	

ALIANÇA GRANITOS LTDA-EPP (GRUPO POLITA)
PERÍODO: 01/08/14 A 21/10/15 ( 01 ANO E TRÊS MESES)
Contato: Julio Guio ( 28-99985-1174)

· Responsável pelo controle do escritório (Contas a pagar e a receber/ Faturamento/Fiscal Sintegra / Estoque /Compras/ Depart.pessoal/ Controle conta bancária da empresa, e sistema internet banking.


ANNOPEI MGB MARMORES E GRANITS DO BRASIL LTDA
PERÍODO: 01/04/13 A 30/06/14 ( 01 ANO E DOIS MESES)
Contato:  Emerson 99985-7804

· Responsável pelo setor: Dep.Fiscal ( conferência Sped Fiscal-Pis e Cofins)
· Emissão de notas fiscais, lançamentos de entrada, faturamento de romaneios, controle de estoque.
· Responsável pela emissão de documentos para exportação ( Paking List e Ivoice) juntamente com acompanhamento do embarque com o Despachante Aduaneiro).

MMG-MANUTENÇÃO DE MECÂNICA EM GERAL LTDA
PERÍODO: 28/04/2009 A 05/11/2011( 01 ANO E 08 MESES)
Contato: Alessandro (28)9298-4632/Gilson 28-9298-4650
· Encarregada de financeiro(Responsável pelo escritório)
· Dep.Financeiro a pagar e receber/Dep.Fiscal/Faturamento/Atendimento
· Dep.Pessoal(folha de pgto,etc/Dep.Administrativo/Cobrança externa.
· Controle de contas bancárias particulares dos sócios e empresa.


SERRARIA DE MÁRMORES SANTO ANTÔNIO LTDA
PERÍODO: 14/05/07 A 13/03/09 (02 ANOS)
Contato: Eduarda (28)2102-1920
· Dep.Financeiro – Contas a pagar(lançamentos de contas)
· Controles internos(controle bancários,duplicatas, malote,etc)
· Recepcionista / telefonista cobrindo horários no setor.





EMPRESA: MGA –MARM. E GRAN. ALTOE LTDA
PERÍODO: 09/08/1999 A 12/08/2005(05 ANOS)
Contato: Betinho/Eva (28)3524-1148
· Recepcionista/Telefonista/Faturista de notas e romaneios/Cobranças
· Arquivos/conferência de duplicatas a pagar/Contas a receber.
· Básico conhecimento em dep.pessoal/Pratica com programas eletrônicos.
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