ALEX SANDRO GOMES DOS SANTOS

Rua José Correia de Lima 115 – bloco 31 apto 44

Pirituba – CEP 05143-320 – SP

Email: alex.sgomes@uol.com.br

Telefone: (11) 36451389

Celular: (11) 995081022 (ViVo)
Casado – 41 anos
ÁREAS DE INTERESSE

SUPERVISOR / COORDENADOR /GERENTE
· Administrativo Financeiro

· Crédito e Cobrança

· Contas a pagar

· Contas a receber

· Tesouraria

HABILIDADES E QUALIFICAÇÕES

· Informática: Sistema Integrado RM e Conhecimento Microsiga, Plansyst, Datamaxi, Colibri, VBS , Sigha,  Word, Excel, Power Point, acompanhamento implantação sistema, internet e correio eletrônico empresarial
· Contas a Pagar:  efetuar o lançamento de notas fiscais de entrada e saída em sistema informatizado,  realizar o controle de pagamentos, controle de budget, impostos, fundo 
fixo e despesas, manter o relacionamento com os clientes, folha pagamento, férias, lançamentos, baixas, contato com fornecedores, conciliação, relatórios e toda rotina departamento. 

· Crédito e Cobrança – emissão de cadastro, análise de cadastro, liberação de cadastro, limite de crédito, análise carteira de clientes, renovação de limite, arquivos remessas, cartas de anuência, contato com bancos negociação de tarifas, controle inadimplência, relatórios gerenciais, negociação clientes inadimplentes por telefone, carta e email, protestos, cheques devolvidos e cobrança jurídica.
· Contas a Receber: baixas automáticas, controle contas a receber,  carteira e bancaria e demais rotinas.

· Tesouraria: realizar controles diários dos extratos bancários conferindo pagamentos e recebimentos, saldos, taxas e limites disponíveis das linhas de crédito, lançar, conferir e executar rotinas administrativas e financeiras de tesouraria como: lançamentos contábeis, conciliação e reconciliação bancária, relacionamento bancário, práticas bancárias,  abertura e fechamento de caixa diário, controle fluxo de caixa, prazos de clientes, contrato com bancos, contas garantidas e vinculadas, negociação de tarifas com bancos, e controle documentos gerais e contábeis.

· Departamento De Pessoal: controle cartão ponto, contratação e demissão de funcionários, controle de documentos funcionários (holerite, cartões, férias, homologações, atestados, livros), rotinas departamento.
· Auditoria: Analisar documentos, avaliar os processos de controle e cumprimento do planejamento, observar se todos os objetivos da empresa estão sendo cumprindos de acordo com as normas da empresa. 
· Outros conhecimentos básicos: Contabilidade, fiscal e administrativo.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
EMPRESA:  Tiger Auto Distribuidora de Acessórios Automotivos Ltda. 
Gerente Financeiro – PJ     Salário Atual R$ 5500,00 VComb. R$ 12,00 VA 15,00
Admissão: 16/11/2016 
EMPRESA:  FRMS Transportes Ltda. 
Gerente Administrativo Financeiro – PJ  Salário Atual R$ 5500,00 VComb.  VA 20,00
Admissão: 01/08/2014 á 01/09/2016
EMPRESA:  Restaurante Antiquarius São Paulo. 
Gerente Administrativo Financeiro -  CLT Salário Atual R$ 6000,00 VT R$ 12,00 VA 15,00
Admissão: 01/02/2011 á 25/12/2012
EMPRESA:  Vini Serviços de Entregas Ltda
Gerente Administrativo Financeiro - 
Admissão: 04/01/2010 a  31/01/2011. 
EMPRESA: Soma Multimídia e Comunicação Ltda.

Gerente Administrativo Financeiro, 
Admissão: 01/04/2008 a 30/10/2009
EMPRESA: Luporini Distribuidora de Peças Ltda.
Supervisor de Crédito e Cobrança,  
Admissão: 02/04/2007 a  04/02/2008 
EMPRESA: Rolipec Distribuidora de Peças Ltda.
Supervisor Administrativo Financeiro, 07 anos como Encarregado de Crédito e Cobrança, 
Admissão: 17/04/1995 a  31/03//2007 
FORMAÇÃO ACADÊMICA

Formado em Administração de Empresas – conclusão –2008

Graduação – UNINOVE – Universidade Nove de Julho
CURSOS

· Escrita Fiscal  - Senac 2017

· Assistente Fiscal – Senac 2017 

· Departamento Pessoal – CEAD CONTIMATIC 
· Análise e Planejamento Financeiro – SEBRAE 
· Escrita Fiscal – CEAD CONTIMATIC 
· Contabilidade de Custos – CEAD CONTIMATIC 
· GESTÃO FINANCEIRA – MICROSICA 
