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 Nascimento: 01/10/96
Sexo: Feminino Est. Civil: Solteira
Contato: (28)99967-6924
Email: milenyapsouza@gmail.com

Escolaridade:
Cursando Ciências Contábeis – Unopar Universidade

Habilitação: Carteira B

Cursos:
Entidade: Sest Senat
Disciplinas: Rotinas administrativas e contábeis, relações interpessoais, atendimento
ao cliente e vendas.

Experiências Profissionais:

Empresa: Condomínio do Centro Empresarial Shopping Cachoeiro.
Cargo: Menor Aprendiz
Atividades administradas: Arquivo, atendimento ao cliente, rotinas administrativas e
telemarketing.

Empresa: Casa & Cia Decorações
Cargo: Auxiliar de Escritório/ Vendas
Atividades administradas: Lançamento de notas fiscais de entrada e saída, contas á pagar, reposição e recebimento de mercadorias, lançamento de dados referente a vendas no sistema e arquivo, controle de estoque e atendimento ao cliente.

Empresa: Duto Engenharia Ltda.
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades administradas: Controle de EPIS de funcionários, diário de obras, relatório
fotográfico do desenvolvimento da obra, controle de horários de ponto, lançamentos de
notas fiscais, pedido de material, controle de material, admissão e rescisão de
funcionários, controle de estoque de materiais e atendimento ao cliente.

Empresa: Check Check Serasa
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades Administradas: Atendimento, suporte ao cliente (auxilio no acesso ao
sistema check ckeck e dúvidas em faturamento) e telemarketing (busca ativa de novos
clientes).

Empresa: Centro de Infectologia Abel Santana
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades administradas: Controle de estoque de materiais de laboratório, entrada e
saída de notas fiscais, controle de produção, assistência em recursos humanos,
atendimento ao público, recepção e trabalhos comunitários (campanhas de prevenção a
saúde e atendimento psicossocial).

Empresa: Posto Alvorada
Cargo: Frentista
Atividades administradas: Abastecimento de veículos, atendimento ao público e experiências em controle de caixa.

Empresa: Cris Matiello Semijoias
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades administradas: Financeiro (controle de contas PJ), controle de caixa, emissão de notas fiscais, controle de vendas e atendimento ao cliente.
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