Zilandra Corrêa da Silva
Brasileira,casada,42 anos
Rua Missionário Jesuíta,202 – Garoto  -Vila Velha – ES Cep: 29.121-025

Tel.: (27)99973-7163 / (27) 99811-4399 /(27)3535-1925

E-mail: zilandracorrea@hotmail.com

Objetivo:
 Área administrativa.
Formação Acadêmica :

CIE  Centro Interescolar Átilla de Almeida Miranda - Cach. de Itapemirim – ES      

Ensino médio – Técnico em Contabilidade- Conclusão 1992

Cursos Complementares:

Instituição: ICCIS – Instituto Capixaba de Inclusão Social
Período: 36 Horas

Informática Básica: Word,Excel,Windows,Internet, Powerpoint
Instituição: Ceped - Centro Profissional de Educação à Distância
Auxiliar Contábil: Em andamento
Experiência  Profissional:
· Localcred Assessoria e Cobrança Ltda - Período: 15/05/2013 à 06/11/2015
       Função exercida: Op. Telemarketing /Recuperadora de Crédito

       Principais atividades: Negociação de dividas em atraso ,  e negociando formas de pagamento via telefone. Atualizar cadastro e identificar cobranças indevidas.Envio e recepção de fax.

E A Da Silva Comércio de Livros ME ( Livraria Alexandre Book) -22/09/10 à 30/12/11
       Função exercida: Caixa, vendedora e conferente de estoque.
       Principais atividades: Abertura e fechamento de caixa.Emissão de NF.Cotação de preços via e-mail e telefone.Vendas.Conferência do estoque da empresa.
· Ricardo Eletro Divinópolis Ltda – Período:20/09/2006 à 24/04/2009
            Função exercida: Analista de Crédito e Cobrança Jr.

            Principais atividades: Atendimento , Telefone,Cobrança, Análise de Crédito,Cadastro.
· Brasgel Móveis Ltda – Período 04/10/1996 à 11/11/1997
     Função exercida: Auxiliar de escritório

     Principais Atividades: Atendimento ao cliente,,Emissão de NF, Análise de                                                            crédito,Abertura e Fechamento de caixa.

Vila Velha ,11  de Abril de 2016.
