THALYTA TAVARES GUIMARAES
Brasileira, solteira, 23 anos.

Rua Benedito de Souza Machado, 5. Cachoeiro de Itapemirim.
(28) 9 9957-0094

Objetivo Profissional
Recepcionista

Resumo das Atribui¢oes

Carreira em evolucdo, com experiéncia no atendimento ao publico, boa memdria, digitacdo habil,
responsabilidade, suporte a Gestores na execu¢do de suas rotinas administrativas, controle de
arquivos, elaboracao de documentos e gestdo do fluxo de informacdes gerais da companhia, atuando
com foco na exceléncia da comunica¢do empresarial e otimizacdo de tarefas.

Experiéncia Profissional

Solugdo Servigos Holding

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atribuicdes: atendimento telefénico, emissao de Nota Fiscal de Servico - eletrénica, rotinas analistas
e administrativas do setor de F&I|. CVC Veiculos Cargo: Promotora de Acessérios Atribuicdes:
Recepcdo; prospeccdo e atendimento aos clientes; venda de acessério de veiculos; acompanhamento
de instalacdo; abertura, acompanhamento e fechamento de ordem de servico; acompanhamento de
concorrentes, atendimento telefénico e pds-vendas.

A Brasileira Magazin

Cargo: Encarregada de Loja

AtribuicOes: recebimento de valores de vendas de mercadorias, atendimento ao publico e telefonico,
abertura e fechamento de caixa, emissdo de Nota Fiscal, elaboracdo de vitrine e departamentos,
organizacao do local de trabalho, responsdvel pela guarda e controle das chaves, elaboragdo de
planilhas e relatorios.

Lojas Citycol S.A

Cargo: Auxiliar de Loja

Atribuicdes: recebimento de valores de vendas de mercadorias, atendimento ao publico e telefonico,
abertura e fechamento de caixa, elaboracdo de vitrine e departamentos.

Formagao Académica

Psicologia

Faculdade Multivix

Cachoeiro Cursando 22 semestre
Idiomas

Inglés Basico - Wizard Cachoeiro

Cachoeiro de ltapemirim
Agosto de 2017



