SCHEILA DOMINGUES

Nascida em 09/03/71970 - Solteira - Residente a rua Antonio Felix Vieira, 03,
Santo Antonio, CEP 29300-770, Cachoeiro de ltapemirim/ES

Telefones (28) 99273-59017 (vivo)

e-mail: scheila_59071@hotmail-com

FORMACAO ACADEMICA/ESCOLARIDADE

Ensino Superior (em curso)

Tecnélogo em Gestdo de Recursos Humanos

Técnico Contabilidade

CIE - Centro Interescolar Atila de Almeida Miranda
CRC ES 016265/0-7

CNH B

CURS0S

Relacbes Humanas
Relacionamento e Lideran¢a

Dpto- Pessoal

v Vv Vv Vv

Rescisdao
Administracio e MKT

Exceléncia em atendimento ao Cliente

v

v

v

Oratéria (Reda¢bes em geral)

Decreto 1-090R/2002 (Legislagio do ICMS do ES)
Logistica para Exportagdo de Granitos e Méarmores
Dpto Fiscal

> Dpto Contabil

> [nformatica

Nota Fiscal Eletrénica

> Sped Fiscal

v Vv

v

v

071702


mailto:scheila_5901@hotmail.com

EXPERIENCIA PROFISSIONAL (4 ditimos empregos)

MAMER| ROCHAS LTDA (28) 3533-0998
FUNCAO: Analista Dpto- Pessoal / RH
> processos de admissdes e demissdes; controles de documentag¢des; controle

de ponto; férias; afastamento; abonos; rescisées; preparacido de folhas de
pagamento, controle de férias, cuidar que se cumpra as normas da empresa
através do Rl (Requlamento Interno); fazer a inclusdo e exclusdo dos
funciondrios em assisténcias médica; prestar servico de orientagao,
esclarecimento e auxilio na resolucdo dos problemas dos funciondrios; controle
de afastamentos; conferir célculo de folha de pagamento; encargos sociais
(FGTS,INSS e IR); contribui¢bes sindicais e taxas assistenciais;
distribui¢do/controle de EPI’s e uniformes; exames periédicos, laudos e vacinas;
treinamento e cursos; elaborac¢do de atividades motivacionais; acompanhar CIPA
e SIPAT; Agendamento/controle de PPRA, PCMSO, LTCAT

PERIODO: Outubro/2013 a Novembro/2014

S5I6MA DO BRASIL GRANITOS E MARMORES LTDA (28)3538-4100
FUNCAO: Aux- Financeiro - Analista de Crédito e Cobranga

> Contas a Receber; Andlise de Crédito; Liquidacbes e Cobrancas

> Elaboracdo de Romaneios e Boletos

> Apuragdo/Controle de Comissées
PERIODO: Fevereiro/2011 a Julho/2013

TESTI DO BRASIL MARMORES E GRANITOS LTDA (28) 2102-6450
FUNCAO: Aux- Fiscal e Administrativo

> Faturamento e Registro de NF’s de Entradas/Saidas;

> Sintegra

> Apuracdo/conferéncia de Tributos Estaduais e Federais
PERIODO: Novembro/2006 a agosto/2010

ESCRITORIO CONTABIL ELIAS ALMEIDA ARAUJO (28) 3515-3200
FUNCAO: Aux- Fiscal

> Conferéncia e Registro de NF’s de Entradas e Saidas;

> Apuragdo de Impostos; Municipais, Estaduais e Federais;

> Elabora¢ido e apresentagio de Declara¢bes Fiscais
PERIODO: Agosto/2005 a Novembro/2006

Cachoerro de [tapemirim-£5, abri/ de 2075
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