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Endereço: RUA EUCLIDES ALMEIDA, Nº 04 –IBC – CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - ES
Data de Nascimento: 26/11/1983          Estado Civil: CASADA
E-mail: ale.sazevedo@outlook.com
Telefones: (28) 3521-9438 / (28) 99938-1311                                                        

FORMAÇÃO 
Curso: FORMAÇÃO GERAL
Escola: COLÉGIO ESTATUAL DR. JOSÉ PEREIRA PINTO                 Mês / Ano de Conclusão: 12/2001                                                                                                      
CURSOS
Curso: DEPARTAMENTO FISCAL
Escola: GLOBAL CONTABIL                                                                 Mês / Ano de Conclusão: 04/2011

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
EMPRESA: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES – 15/01/2005 – 28/02/2008
Cargo: Agente Comunitária
Atividades: Coleta de informações das necessidades da localidade e formalização de requerimentos.
EMPRESA: APTA SAÚDE OCUPACIONAL LTDA – 01/09/2009 à 31/05/2010 
Cargo: Secretária
Atividades: Atendimento telefônico, controle de fluxo de documentos e treinamentos, atendimento aos colaboradores, agendamento de exames, entre outras.
EMPRESA: SANTIAGO MARMORES E GRANITOS LTDA – 01/06/2010 à 28/10/2013 
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades: Emissão de nota fiscal, emissão de romaneio, atendimento telefônico, controle de fluxo de documentos, arquivo, atendimento aos colaboradores, agendamento de entrevistas, triagem e seleção de currículos, entre outras. Operação do sistema Sapiens.
EMPRESA: TOPÁZIO GRANITOS LTDA – 06/10/2014 à 09/05/2015
Cargo: Auxiliar de RH
Atividades: controle de ponto, pagamento de funcionários, controle de EPI de funcionários, marcação e controle de exames admissional e demissional, organização de documentos, emissão de nota fiscal, entrada em nota fiscal, sintegra entre outras. Operação do sistema Redis.
EMPRESA: SERRARIA PONTO ALTO LTDA – ME - 01/06/2015 à 16/05/2016
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades: lançamentos de notas de compras e vendas, baixas de notas, conciliações bancarias, organizações de documentos, entre outros. Operação do sistema Radar.
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