LEDIANA PEREIRA DE SOUZA
[bookmark: _GoBack]Brasileira, solteira, 34 anos.
Endereço: Rodovia José Sette Km 01 N° 08, Bairro: Alto Lage - Cariacica
Contato: 99763-4222. E-mail: ledianapereira@hotmail.com
Experiência Profissional:
Metalúrgica Pádua
Função: Auxiliar Administrativo
De Fevereiro de 2016 até Julho de 2017
Atividades:Contato com fornecedores, auxiliar nas atividades do departamento pessoal, controle de cartão de ponto, controle de EPIs e uniformes, emissão de nota fiscal.
D& DC Comércio de Cosméticos
Função: Auxiliar Administrativo
De Abril de 2012 até Setembro de 2012
Atividades: Suporte nas vendas e em entrega dos produtos aos clientes.
Banco do Brasil S/A
(Agência Carapina - ES)
Cargo: Estagiária
De Março de 2010 até Julho de 2011
Atividades: Auxiliar funcionários em atividades administrativas.
Formação Acadêmica:
Técnico em Logística: Instituto Federal do Espírito Santo (IFES)
Situação: Concluído em Janeiro de 2016.
Excel Avançado 2010 Senac (Vitória – ES) Carga horária: 24 horas
Excel Básico 2010 Senac (Vitória – ES) Carga horária: 20 horas
Graduação em Administração ( UNIVES, 2007 – 2011)

