JAIANE PELAIS RIOS
Rodovia ES-289 - Amapá - Atílio Vivacqua – ES / CEP: 29490-000
Telefone: (28) 99993-8003/ 99966-8319 / e-mail: jayane_rios@hotmail.com
Carteira de Habilitação: Categoria A (B em andamento) / Estado Civil: Solteira.                                     Data de nascimento: 26/01/1992.

FORMAÇÃO EDUCACIONAL
Ensino Médio Completo.

CURSANDO
Pedagogia à distância - Universidade Uniube.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Loja do Brás.
Período: 2 anos.
Cargo: Atendente de Loja.
Funções: Atendimento ao cliente, estoquista e caixa manual.

Xaragran Mármores e Granitos LTDA.
Período: 10 meses.
Cargo: Auxiliar Administrativo.
Funções: Recepcionar clientes, atendimento telefônico (PBAX), Emissão de notas fiscais , lançamento de notas e mercadorias diversas,cadastro de clientes, baixa no estoque,emissão de etiquetas,separação de arquivos entre outros.

QUALIFICAÇÃO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Curso de Secretariado, Gestão em Rochas Ornamentais, Rotinas Administrativas, Departamento Pessoal e Gestão Empresarial – Amigos do Brasil – Centro Universitário São Camilo – ES.
Carga Horária: 240 horas – 2008.
Curso de Informática Básica (Pacote Office e internet) – Microlins – ES.                       Carga Horária: 72 horas – 2010-2011.


Jaiane Pelais Rios


