Patricia Mariano Dos Reis
Brasileira, solteira. Nascida em 07/12/1979.

Residente no Bairro Retiro

Av. Altino José da Costa 191- Contagem - MG

Celular (031)88856199 (OI) / (031)92143128 (TIM)

Residencial (031)33929192

E-mail: marianapaty2000@hotmail.com
Objetivo
Assistente Administrativo ou financeiro.
Síntese de Qualificação Profissional 
· Atendimento ao público;
· Atendimento ao telefone, agendamento de reuniões; 
· Contas a pagar e receber. Fechamento do financeiro e de caixa;
· Emissão de notas Fiscais, de transferências e Faturamento;
· Romanear e arquivar documentos. Vivência no sistema R.E;
· Pedidos de materiais; noções básicas de aquisição.
Experiência Profissional
· Empresa: Construtora Cofal  LTDA

Cargo: Assistente Administrativo

Período: 01/07/2013 á 03/01/2014
· Empresa: Mendonza importadora Ltda.

Cargo: Assistente Administrativo

Período: 01/07/2011 á 22/12/2012

· Empresa: Ricardo Eletro Divinópolis LTDA
Cargo: Assistente de Check Out 
Período: 21/01/2008 á 21/06/2010 

· Empresa: SGL Comercio LTD
Cargo: Caixa 
Período: 01/12/2004 á 14/01/2006 
