THAÍS ALLOCHIO SALLES

Solteira, Brasileira, 22 anos

End: Rua Maria de Telles da Silva, nº 15

Bairro: Caxias do Sul – Viana – ES

Tel: (27) 3012-4614 / 99611-3826

Email: thaisallochiosalles@gmail.com
FORMAÇÃO ACADÊMICA:

4º Período de Administração de Empresas.(Incompleto)
Faculdade PIO XII - Cariacica

CURSOS:
Administração de Empresas

Contabilidade

Departamento Pessoal

Secretariado

ISSO 9000

Marketing

Telemarketing

Informática Básica e Avançada
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Bilú Motos
Cargo: Vendedora
Atividades desenvolvidas: Abertura do caixa, registro dos preços das mercadorias, cobrança do valor da total da compra, receber o pagamento em dinheiro, cheque ou cartão, balanço do caixa no final do expediente.
Período: 05/05/2011 á 26/01/2012.
PROMOV SERVIÇOS
Cargo: Analista de cobrança
Atividades Desenvolvidas:  Negociação de débitos, envio de boletos,cobrança interna.
Período: 16/02/2012 á 16/02/2014. 

KLIMA REFRIGERAÇÃO SERVIÇOS E REPAROS LTDA
Cargo: Aux. Administrativo
Atividades Desenvolvidas: Emissão de notas fiscais e boletos, contas a pagar e receber, contratação de funcionários e arquivamento de documentos em geral.
Período: 01/08/2014 á 01/04/2016.
 SÍNTESE DE QUALIFICAÇÃO 
Adaptação rápida

Facilidade em relacionar com o público

Fácil relacionamento interpessoal

Planejamento e organização do ambiente do trabalho 

Boa fluência verbal
                                                                        Viana, ES 30 de Maio 2016
