Caroline dos Santos
E-mail: santos.caroline001@gmail.com


Brasileira – 19 anos – Solteira
R. 3º Sargento Noraldino Rosa dos Santos, 14
CEP: 02147-020 – Parque Novo Mundo – São Paulo – SP
Tel: (011)2209-0247
 Cel: (011)98318-9098 

OBJETIVO: Aux. Escritório/Aux. Administrativo

Formação Acadêmica

Ensino Médio Completo – E.E Francisco da Costa Guedes 
Concluído em 2014

Perfil Pessoal

1. Facilidade no relacionamento e trabalho em equipe;
1. Responsável;
1. Comunicativa;
1. Determinada. 

Cursos Extra-Curriculares

CAAPE- Centro de Aprendizado e Apoio ao Primeiro Emprego- Vila Maria
Início: Julho de 2012 – Término: Dezembro de 2012

Básico em:

1. Departamento Pessoal;
1. Contabilidade;
1. Créditos e Cobrança;
1. Cidadania/Comunicação Comercial;
1. Práticas Administrativas;

CIEE – Centro de Intregação Empresa - Escola
Curso: Arco administrativo -  1 ano e 4 meses 


Experiência Profissional:

- Empresa: Viera de Carvalho Negócios imobiliários 
Cargo: Aux. Administrativo/ Aux. Financeiro 
Ferramentas: Gosoft, Outlook, Excel e Power Point 
Data de emissão: 28/08/2015 - 02/06/2016

- Aprendiz na Empresa: OKI Brasil (Antiga ITAUTEC)  
Cargo: Aux. Administrativo – Ferramentas: Outlook, Excel, Siebel e SAP 
Data de emissão: 03/04/2014 – 31/07/2015
