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[bookmark: _GoBack]OBJETIVO                   ● Recepcionista / Auxiliar Administrativo




	EDUCAÇÃO
	· Formada Bacharel em Psicologia na Empresa Brasileira de Ensino     Pesquisa e Extensão - MULTIVIX - Cachoeiro de Itapemirim. 
          Concluído em 13/12/2016

· Formada em Técnico de Radiologia 
Ministrado pelo Centro Técnico Apogeu
Cachoeiro de Itapemirim – ES, Concluído em 07/2013

· Ensino Médio Completo - CAT “Jones dos Santos Neves” - SESI
Cachoeiro de Itapemirim – ES, Concluído em 12/2010.


	
	· Informática Rápida (Windows, Word, Excel, Power Point e   Internet) - Microlins Formação Profissional
Concluído em 08/2010


	
EXPERIÊNCIA
















	
· Auxiliar Administrativo/ Consultora de Vendas 
Colchões Ortobom de Cachoeiro de Itapemirim
No período de 01/08/2013 até o presente momento.
Realizando atendimento ao cliente , lançamento de notas fiscais, Sintegra, atendimento telefônico, organização da loja e metas.

· Estágio supervisionado extracurricular 
Empresa Brasileira de Ensino Pesquisa e Extensão (EMBRAE) - MULTIVIX
Realizando atendimento no CRAS, Conselho Tutelar, atendimento clinico e escolar ( Liceu e Anísio Ramos)

· Estágio bibliotecária na Escola
Centro Técnico Apogeu
No  período de 04/ 02/2013 á 21/06/2013 
Realizei atendimento ao cliente e telefônico, apoio em realização de eventos, atendimento bibliotecário e apoio na secretária escolar.



	HABILIDADES
	· Word, Excel, Internet, Digitação, Power Point, determinada e criativa. 

	
	



