Michele Paquini Farias Bindaco        [image: image1.jpg]


 
Rua João Paulo II, nº 114, Apto 101. Edifício Luzia Ventorim. Bairro: Vila Betânia. 
Venda Nova do Imigrante – ES.
E-mail: michelepaquinifb@gmail.com.
Telefone: (28) 99919-6020 

(28) 99933-7878 (Recado Rodrigo esposo) / (28) 99968-2679 (Recado D. Joana mãe)
Data de Nascimento: 24 / 10 / 1983.

Estado Civil: Casada.

Formação Educacional
Ensino Superior em andamento na Faculdade Faveni, no Curso de Ciências Contábeis.
Ensino Médio Completo – EEE Fundamental e Médio “Pedreiras”, localizada a Rua Peterle, S/Nº, Pedra Azul, Domingos Martins – Es. Concludente em dezembro de 2001.
Experiência Profissional
Empresa: Romério Jose Klipell ME ( New Sound).
Endereço: Avenida Ângelo Altoé, nº 1526. Vila Betanea. Tel.: (28) 3546-2039.
Responsável: Romério e Letícia.
Cargo: Operador de Caixa.
Função Executada: Operações de caixa, emissão de notas fiscais, emissão de boletos, cobranças, consultas cnpj e CPF.
Período: Junho de 2017 até a presente data.
Empresa: Protercapas Ltda.
Endereço: Avenida Ângelo Altoé, nº 2040. Bananeiras. Tel.: (28) 3546-8500.
Responsável: Herlânio e Eliana.
Cargo: Embalador II.
Função Executada: Acabamento e embalagem de produtos.
Período: Agosto de 2012 a maio de 2017.
Empresa: Decorações Novo Lar Ltda.
Endereço: Rua Dr. Brício Mesquita, Nº 01. Tel.: (28) 3522-0082.

Responsável: Simone.

Cargo: Auxiliar Administrativo.

Funções Executadas: Emissão e entrada de notas fiscais, cadastro de clientes, consultas cnpj e cpf, atendimento ao cliente pessoalmente e telefone, envio de orçamentos, pedidos de produtos e recebimento de produtos.

Período: novembro de 2011 a março de 2012.
Empresa: Max Printer Suprimentos e Recargas Ltda.
Endereço: Rua D. Joana, N.º 9. Centro. Tel.: (28) 3511-4370. 

Responsável: Jaqueline.
Cargo: Vendedora.
Funções Executadas: Atendimento ao cliente pessoalmente e via telefone, venda de produtos, serviço de pós-venda, emissão de notas fiscais e boletos bancários, cadastro de clientes, consultas cpf.
Período: Agosto de 2010 a fevereiro de 2011.
Empresa: Drogaria Bernardo Horta (Vila Rica Drogaria)

Endereço: Rua Bernardo Horta Nº236, Guandú. Tel.: 28-3526-0460.
Responsável: Lorena.

Cargo: Vendedora.

Funções Executadas: Atendimento ao cliente pessoalmente e via telefone, recebimento de produtos e conferência de notas fiscais.
Período: Novembro de 2009 a agosto de 2010.

Cursos
Curso: Rotinas Administrativas (Departamento Administrativo, Departamento Pessoal, Escrita Fiscal, Departamento Contábil)

Instituição: Microlins Formação Profissional.

Período: março de 2011 a outubro de 2011.

Curso: Informática Extensiva (Windows, Word, Excel, Power Point, Corel Draw e Internet).
Carga Horária: 100 h.

Instituição: BS Informática.
Venda Nova do Imigrante, 2018.
