FLAVIA VENTURI TRAMBAIOLI

Rua Capitdo Jovino Alves Pedra, 170 - Centro Brasileira
Cep: 29490-000 — Atilio Vivacqua — ES Solteira
Tel: (28) 3538-1847 / (28) 99943-9437 35 Anos

E-mail: flavia.ventury@hotmail.com

AREA DE INTERESSE
Departamento Administrativo / Financeiro
RESUMO PROFISSIONAL

Profissional preparada para a atualidade do mercado, de facil comunicacéo para
trabalho em equipe. Experiente e capacitada para se adequar a tecnologias e
informatizac6es de empresas. Dominio na realizacéo de trabalhos com a internet e
documentos que exigem intensa concentracdo e responsabilidade, além de 6tima
habilidade para interacdo dos mesmos. Se tendo em vista a proatividade, a
organizacdo e o comprometimento com a empresa como qualidades profissionais.

FORMACAO ACADEMICA

2° Grau Completo

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e DADALTO - DLD COMERCIO VAREJISTA LTDA
Operadora de loja — 03/2015 a 07/2015 (Ultimo emprego)
Venda e troca de mercadorias oferecidas pela loja; auxiliar no descarregamento

e conferéncia de mercadorias, além de ser responsavel pela organizacao;
precificacdo e reposi¢cdo das mesmas na sec¢ao correspondente.

e MARMORARIA GRAMOBEL LTDA EPP
Departamento Administrativo/Financeiro — 12/2012 a 08/2014

Cadastro de clientes; langamentos de contas a pagar; faturamento de romaneios
(pedidos); emissdo de boletos via sistema bancario on-line; realizacdo de
encaminhamentos a cartorio, prorrogacao e baixa de titulos quando necessario;
elaboracao e controle de planilhas em excel e documentos diversos.


mailto:flavia.ventury@hotmail.com

e FORMS INDUSTRIA E COMERCIO DE CALCADOS LTDA EPP
Departamento de Producédo — 09/2011 a 03/2012
Costurar calcados visando atingir metas estipuladas.

e TRABALHOS AUTONOMOS

Digitacao de textos e documentos em geral — 01/2005 a 08/2011.

CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Recepcionista — Senac, 2001;

Qualidade no Atendimento ao Publico — Senac, 2001;

Telemarketing — Senac, 2001;

Capacitacdo e Atualizacdo em Vendas — Bom Programa Empregos, 2003;
Informatica — SOS Computadores, 2006;

Costureira de Calcados — Senai, 2011;

Qualidade no Processo de Costura de Calcados — Senai, 2011.

INFORMATICA

Dominio na utilizagdo do Windows, ferramentas em office (Word, Excel, Power
Point, Outlook), internet, além de 6tima digitacao.



