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Elaine Cristina de Oliveira
Bairro: Aquidaban
CEP: 29.308-187         Cachoeiro de Itapemirim – ES                     31 anos

CEL: (28) 99924-1550        TEL: (28) 3511-3809
E-mail: elainecristina_oli@hotmail.com
OBJETIVO PROFISSIONAL

Trabalhar na área administrativa, financeira e contábil entre outras.
FORMAÇÃO ACADÊMICA

Graduada em Administração de Empresas pelo Centro Universitário São Camilo – ES.

SÍNTASE DE QUALIFICAÇÕES
Profissional dinâmica de fácil relacionamento interpessoal, capaz de trabalhar em equipe, atualizada e focada em resultados.

Domínio de informática – Windows, Word, Excel, Internet, Power Point.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Nome da Empresa: BANESTES S/A
Cargo: Estagiária – agente fale comigo: atendimento ao cliente e arquivos diversos; 

Período: 06/2007 a 05/2009.
Nome da Empresa: COLA VEICULOS
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: 10/2009 à 30/10/2011.

Atividades desenvolvidas: contas a receber, contas a pagar e caixa – emissão de nota fiscal, recebimentos diversos, baixa de duplicatas e cartão de crédito, conciliação bancária, emissão e lançamento de cheques, entrada de notas fiscais, pagamentos a fornecedores, cobrança, cadastro, analista de crédito e atendimento ao cliente/fornecedor. 
Nome da Empresa: VIAÇÃO ITAPEMIRIM S/A
Cargo: Assistente financeiro Junior
Período: 01/11/2011 30/08/2013.
Atividades desenvolvidas: contas a pagar - lançamentos de notas fiscais, pagamento a fornecedores, emissão de cheques, lançamentos de extratos bancários, conciliação bancária, fluxo de caixa, controle de empréstimos, movimentação bancária, depósitos, transferências bancárias, elaboração de planilhas para diretoria e atendimento ao cliente/fornecedor.
Nome da Empresa: ITACAR SERVIÇOS LTDA (Grupo Itacar) 
Cargo: Analista financeiro
Período: 09/09/2013 a 01/07/2015.
Atividades desenvolvidas:Setor tesouraria - relacionamentos com bancos, movimentações bancárias das 10 lojas do Grupo (extratos, abertura de contas, conciliação, controle de aplicações financeiras e de empréstimos, controle de cheques devolvidos e pré-datados, emissão de cheques, transferências, elaboração de fluxo de caixa diário).
