CARLA DE SOUZA NASCIMENTO

DADOS PESSOAIS

ENDERECO: Rua Jo&o Francisco Vieira, n° 49

BAIRRO: Basiléia

CIDADE: Cachoeiro de Itapemirim - ES

ESTADO CIVIL: Solteira

DATA NASCIMENTO: 04 de Agosto de 1996
TELEFONE: 028 99916-5180 / Recado: 028 99976-8795
ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

EMAIL: carlasouza254@gmail.com

CURSOS PROFISSIONALIZANTES

e Auxiliar Administrativo — SENAC
e Informatica Basica — EMPRODATA

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

e EMPRESA: R. BARBOSA CONTABILIDADE EM GERAL - ME
PERIODO: 01/01/2017 - 16/05/2018
CARGO: Auxiliar de Escritorio
FUNCAO: Auxiliar na digitacdo de documentos; preparar relatorios; organizar arquivos;
controlar estoque de material de escritério; realizar atendimento telefénico e presencial;
lancar e processar dados em diversos tipos de institui¢cdes; liberar alvaras de
empresas; auxiliar no dep. Contabil e Fiscal.

e EMPRESA: R. BARBOSA CONTABILIDADE EM GERAL - ME
PERIODO: 01/09/2015 — 01/01/2017
CARGO: Recepcionista
FUNCAO: Recepcdo e atendimentos aos clientes; atendimento telefonico; elaboragéo
de relatorios; organizacgdo do local de trabalho; controle de entrada e saida de
documentos; responsavel pelas contas a pagar e receber e auxiliar no dep. Fiscal.

e EMPRESA: MED RADIOLOGISTAS LTDA
PERIODO: 25/11/2014 — 09/02/2015
CARGO: Secretéria
FUNCAO: Recepcionar os pacientes e digitar laudo médico.

PROCURO UMA EFETIVACAO NO MERCADO DE TRABALHO, PARA CONTINUAR
COLOCANDO EM PRATICA O QUE JA APRENDI AO LONGO DO MEU TEMPO COMO
PROFISSIONAL, DESENVOLVENDO MINHAS HABILIDADES E CONTRIBUINDO PARA O
CRESCIMENTO DA EMPRESA.
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