
Brasileiro, Solteiro, Nascimento 10/05/1988                                                        
Rua Itaguaçú, Nº 29 – Itacibá - Cariacica – ES,  
CEP: 29150-170. 

Telefones: 
(27) 3336-2899   /   99829-7603  
E-mail: bruno.alm88@hotmail.com 
 

 

BRUNO ALMEIDA 
 

Objetivo 
 

Atuar nas etapas dos projetos como auxiliar/assistente 
administrativo ou de planejamento 

Formação 
 

 
FAESA 
Graduando em Engenharia Civil (7º período - noturno) 
Situação: Trancado 
 
UVV – Universidade Vila Velha 
Graduação em Engenharia de Petróleo  
Concluído: 12/2011 
 

Experiência 
profissional 
 

 
(01/2015 – 07/2015 ) – UMI SAN Hidrografia e Engenharia 
 
Cargo: Estagiário – Planejamento de Projetos 
 
Planejamento (Status do projeto, custos totais, emissão de BMS, 
emissão de RC, acompanhamento de RT, histogramas de mão de 
obra e recursos, elaboração de mapas de suprimentos, vigências 
contratuais, acompanhamento de Check List de mobilização). 
 
Apoio no planejamento do projeto de implantação de bóias e 
sinalização náutica do Porto de Açu / RJ. 
 
 
(02/2011 – 04/2014) – Almeida & Almeida Iluminações Ltda. ME 
 
Cargo: Assistente Administrativo 
 
Administrativo (Compra e Venda de mercadorias, Emissão de NF, 
Emissão de boletos e duplicatas, Controle de Estoque, 
Faturamento, Desenvolvimento de novos fornecedores, 
Atendimento a Clientes e Fornecedores, compras de materiais e 
pagamentos diversos). 
 
 
(07/2011 – 11/2011) – Companhia Portuária Vila Velha – CPVV 
 
Cargo: Estagiário 
 
Planejamento e Operação (Efetivação de NF no sistema 
OPENPORT, controle de entrada e saída de equipamentos do 
porto, cadastro de embarcações e movimentações de cargas na 
CODESA e ANTAQ, controle de requisições de transporte -RT’s). 
 

mailto:bruno.alm88@hotmail.com


Cursos e 
Conhecimentos 
 

 
 06/2012 - Curso de Auxiliar de Movimentação de Cargas 

(Homem de Área) - West Group  
 

 07/2012 – C.B.S.P (Salvatagem – Prevenção e Combate a 
Incêndio; Primeiros Socorros Elementar; Técnicas de 
Sobrevivência Pessoal e Procedimentos de Emergência; 
Segurança Pessoal e Responsabilidade Social) – West Group 

 
 Metrologia Básica (SENAI – EAD) 

 
 AutoCad Intermediário 

 
 Ferramentas de Produção Avançados (Word, Excel, Power 

Point) 
 

 Inglês Intermediário 
 

 Conhecimento prático MS Project  
 

 Conhecimento do sistema Sankhya 

Informações 
Adicionais 

 
Disponibilidade para Viagens e Treinamentos diversos 
 
Habilidades sólidas em comunicação e relações interpessoais. 
Proativo e flexível. 
 
Professor Particular nas disciplinas de Matemática e Física durante 
7 anos, para alunos do Ensino Fundamental e Médio 
 

 


