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FORMAÇÃO acadêmica


Curso: Administração – 3º Período
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· Escola Estadual de Ensino Fundamental “Dr. Aristides Alexandre Campos”
Telefone: (28) 3511-2387
Função: Auxiliar de Secretaria Escolar 

Período: 09/05/2011 até a presente data
Atribuições: Realizar atividades típicas do ambiente escolar, em setor administrativo, com domínio em informática: censo escolar, matriculas, digitação, confecção de planilhas, expedição de documentos da vida escolar, bem como orientar e contribuir para a formação educativa dos alunos; elaborar, coordenar, supervisionar, avaliar e executar atividades do pessoal, material, patrimônio; catalogação e arquivo de documentos; por fim, desempenhar outras atribuições de acordo com as necessidades da Unidade de Ensino e a natureza do cargo.
· Associação de Proteção e Assistência aos Condenados (APAC)
Telefone: (28) 3521-0255
Função: Inspetor de Segurança – Educador Social
Período: 15/01/2013 a 31/01/2014
Atribuições: Zelar e manter a segurança e disciplina do local, bem como das pessoas (os presos – recuperandos, funcionários e visitantes). Relatar a entrada e saída de pessoas e mercadorias, e demais ocorrências ou alterações do dia a dia. Oferecer aos condenados a pena privativa de liberdade, por meio de um método de valorização humana, vinculada à evangelização, condições de se recuperar e estar apto à reintegração social. Assegurar-se de uma liderança natural e boa comunicação para o desenvolvimento das atividades.
· Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim (Secretaria Municipal de Saúde)

Telefone: (28) 3518-4133 (Unidade de Saúde onde atuava) 
Função: Agente Comunitário de Saúde (ACS)

Período: 12/02/2008 à 31/07/09.

Atribuições: O ACS é alguém que se destaca na comunidade, pela capacidade de se comunicar com as pessoas e pela liderança natural que exerce. Trabalhando sempre em equipe, exerce um domínio em comunicação e adquirir confiança das pessoas por meio da ética.

CNH


· Categoria: AB
CURSOS EXTRA CURRICULARES
· Capacitação Profissional em Rotinas Administrativas

- Assistente Administrativo; Assistente Comercial; Auxiliar Financeiro; Auxiliar de Cobrança; Auxiliar de Compras e Controle de Estoque; Auxiliar de Recursos Humanos; Auxiliar de Departamento Pessoal; Auxiliar de Escrita Fiscal; Auxiliar Contábil; Auxiliar de Custo 
Instituição: Microlins Formação Profissional - Período: 29/08/09 a 24/04/2010 - 72 h
· Informática Básica (Windows XP, World XP, Excel XP, Internet) 

Instituição: SENAC - Período: 31/01/2007 a 17/04/2007 – 72 h
· Hardware, Ferramentas de Sistemas e Redes Computadores

Instituição: Microlins Formação Profissional - Período: 03/02/2007 a 05/05/2007 – 36 h (Vip)
· Empreendedorismo, Inglês Técnico, Organização e Arquitetura de Computadores, Redes de Computadores e Sistemas Operacionais 

Instituição: Centro Universitário São Camilo - Período: Fevereiro a Julho de 2006 - 400 h
Cachoeiro de Itapemirim – ES

Dezembro / 2014

