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DEJANINE TIAGO DE SOUZA NOGUEIRA

Brasileira, 26 anos, Casada.
Rua Jorge Aarão, n°52 centro.
29280-000- Iconha.
(28)99967-3850/99977-6732
dejaninesouza@gmail.com
Objetivo
Assistente Administrativo/Setor Financeiro/Setor Fiscal /Setor Contabil/Departamento Pessoal e Analista de Controladoria.
Perfil profissional
Habilidades em gerenciamento de pessoal, boa comunicação, rapidez em executar tarefas, disponibilidade de adaptação, atuando a 4 anos.Experiencia desempenhadas como asistente administrativo,Setor fiscal/Contabil,Setor Financeiro ,Departamento Pessoal e Analista de Controladoria, conhecimento de Excel.
Formação
Escolaridade
*Ensino Médio (2º. Grau) completo.

Cursos Complementares
Informática, Evolução Informática (outubro/2005) 
Curso Prático capacitação Básica Setor Fiscal – 24hs – Sescon 
Curso de Departamento Fiscal – 20hs – Global contábil
Curso de Excel – 30 hs.
Histórico profissional

AJ Vieira Transportes – Iconha – de março 2011 a Dezembro 2014.

*Setor Fiscal/Contábil:
Conferencia de Notas Fiscais; Apuração de ICMS; Fechamento Mensal; Apuração de livro; Lançamento de NFE; Emissão e conferencia de Sped fiscal e Sped PIS – Confins; Conciliação e classificação de contas e documentos contábeis; Conferencia de centro de custos; Geração de Sintegra e conferência.

*Setor Financeiro:
Elaboração de Fluxo de Caixa; Composição de movimentos diários de caixa; Conferencia de movimentos de caixas e bancos; Controle de contas a pagar; Baixa de duplicatas; Envio de despesas para pagamento; Conferencia das despesas; Efetuar conciliação bancária; Fechamento do movimento bancário, conferência dos saldos; Contas a Receber;

 *Departamento Pessoal:
 Contratação, demissão, uniformes, vale transporte, folha de pagamento; FGTS; INSS; Caged.Controle de Jornada;Controle de ponto de funcionários.

 *Analista de Controladoria:
Controle de custos; Conferir classificação das despesas; Acompanhamento de despesas, receitas e resultados; Analise de Fechamento mensal; Conferencia dos resultados mensais; Apresentação para diretoria lucros e prejuízos da empresa; DRE; Auditoria de procedimentos e processos como elaboração de planilhas, registro de informação, análise de documentos, conferência de cálculos; Controlar o relatório de faturamento; Depreciação de ativo imobilizado; Elaboração de planilha e documentos para análises gerenciais de controle; Elaboração e conferência de relatórios/ planilhas; Administração de equipes;Controle de Serviços e tarefas dos setores.

Calçados Itapuã – Cachoeiro – de outubro 2007 a março 2010
-Vendedora
-Atendimento a clientes;



