[Escolha a data]

Bruna Amorim Pereira 
Brasileiro, solteira, 22 anos
Rua Diadema, número 03
Marcílio de Noronha – Viana – ES
Telefone: (27) 3344-4332 / (27)99790-4940 / E-mail: brunaaamoriim@hotmail.com


objetivo


Cargo de Auxiliar Administrativo ou Financeiro 
FORMAÇÃO


Ensino Fundamental e Médio completo.
Ensino Superior Incompleto ( em curso na Universidade Federal do Espírito Santo).
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

2009-2011 – Viação Águia Branca S/A
Cargo: Aprendiz Auxiliar em Serviços Administrativos. 
Principais atividades: Balanço de estoque, atendimento telefônico, atendimento á requisições, envio de mercadorias e recibos, organização de contratos, recibos, notas fiscais e outros documentos em geral, análise de planilhas, digitação de requisições. 
2012-2012 – EGS Elevadores LTDA
CARGO: AUXILIAR DE ESCRITORIO EM GERAL.
Principais atividades: Digitação e organização de contratos, atendimento telefônico, envio e recebimento de recibos de manutenção de elevadores, organização de Ordens de Serviços,emissão de ART’S,envio de notas fiscais, orçamento de materiais.
2016-2017 – IVOX CONTACT CENTER LTDA EPP

CARGO: OPERADOR DE TELEVENDAS
Principais atividades: Vendas de passagens na operação da empresa Viação Àguia Branca sendo receptivo e ativo fazendo contato com clientes para venda das mesmas. 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS



· Noções de informática.
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