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       Brennda Scalfoni Scarpini
Rua Monte Belo – Cruzeiro Do Sul, Nº 11

Cariacica/ES         CEP: 29144-012
           Telefones: (27) 3096 4203  /  (27) 9 9689 0874

           E-mail: brenndascalfoniscarpini@hotmail.com
               Idade: 21 Anos      Estado Civil: Solteira

	Objetivo 


· Atuar como Auxiliar Administrativa na empresa, desempenhando de maneira ética e responsável a função. Amparando o setor administrativo em suas atividades rotineiras, de gestão e financeira, mantendo a organização e desenvolvimento da empresa.
	Formação Acadêmica 


· Ensino Médio Completo. Hunney Everest Piovesan – Cariacica/ES. Concluído em 12/2012. 
· Técnico em Segurança do Trabalho. Senai CETEC. Concluído em 12/2014. 

· Técnico em Mecânica. Senai CETEC. Concluído em 12/2015. 
	Experiência Profissional 


· 2014 - 2015 – Vale S/A. 

Cargo: Jovem Aprendiz 
Atividade: Cursar Técnico em Mecânica através do Programa Aprendizagem Industrial. 
· 2015 - Atual – Serviços Póstumos Scalfoni LTDA ME. 

Cargo: Auxiliar Administrativo 
Atividade: Gerenciamento de contas a pagar; Emissão e lançamento de notas fiscais; Abertura de processos junto à prefeitura e protocolos; Organização e atualização de arquivos e dados cadastrais; Elaboração de documentos; Prestação de informação e atendimento ao público; Fechamento de contratos com empresas e seguradoras; Auxílio a emissão de duplicatas e retirada de licenças junto aos órgãos competentes.
	Qualificações e Atividades Complementares 


· Olimpíada do Conhecimento 2015/2016 

Ocupação: Manufatura Integrada 
Especialização: Tornearia e ajustagem. 
· Inova Findes 2014 

Área: Segurança do Trabalho 
Projeto: Sala Ergonômica projetada em 3D. 
· Inova Findes 2015 

Área: Mecânica 
Projeto: QUADTEC – Quadro de Desenho Técnico. 
· Curso Profissionalizante – Operador de Telemarketing e Vendas.

Microlins/Cariacica. Concluído em 05/2011. 
· Treinamento básico em usinagem - Mecânica 

Senai CETEC. Concluído em 05/2015. 
· Markenting Pessoal

ICEC – Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira. Concluído em 12/2014.
· Coaching

ICEC – Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira. Concluído em 12/2014.
· Comunicação 
ICEC – Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira. Concluído em 12/2014.

· Liderança
ICEC – Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira. Concluído em 12/2014.

· Curso de Inglês 

Minds Cariacica. Em andamento.

	Informações Adicionais 


· Habilitação AB 

Desde: 04/10/2013 
Vencimento: 29/04/2018.

· Registro de Técnico em Segurança do Trabalho – MTE
Dados para consulta

Número do Registro: 0037001/ES
CPF: 133.878.587-79

UF: ES

