Brennda Scalfoni Scarpini

Rua Monte Belo, N° 11 — Cruzeiro Do Sul
Cariacica/ES CEP: 29.144-012
Telefone: (27) 9 9689 0874 / (27) 3076 2302
E - mail: brenndascalfoniscarpini@hotmail.com
Idade: 23 Anos  Estado Civil: Casada

Objetivo

Atuar como Auxiliar Administrativo na empresa, desempenhando de
maneira ética e responsavel a funcdo. Amparando o setor administrativo
em suas atividades rotineiras, de gestdo e financeira, mantendo a

organizagéo e desenvolvimento da empresa.

Formagéo Académica

e Ensino Médio Completo. Hunney Everest Piovesan — Cariacica/ES.
Concluido em 12/2012.

e Técnico em Seguranca do Trabalho. Senai CETEC. Vitoria/ES.
Concluido em 12/2014.

e Técnico em Mecéanica. Senai CETEC. Vitéria/ES. Concluido em
12/2015.

Experiéncia Profissional

e 2014 - 2015 - Vale S.A.
Funcédo: Jovem Aprendiz — Mecénica
Atividade: Cursar Técnico em Mecéanica Industrial pelo programa de

Aprendizagem Industrial do Senai.

e 2015 - 2018 — Lucieni Scalfoni — Servigos Postumos ME
Funcao: Auxiliar Administrativo
Atividade: Gerenciamento de contas a pagar; Emissdo e lancamento de

notas fiscais; Abertura de processos junto a prefeitura e protocolos;



Organizacéao e atualizacédo de arquivos e dados cadastrais de clientes e
fornecedores; Elaboracdo de documentos; Prestacdo de informacédo e
atendimento ao publico; Atendimento telefénico; Recebimento e envio
de email; Fechamento de contratos com empresas e seguradoras;
Atendimento de seguradoras vinculadas a empresa; Auxilio a emissao

de duplicatas e retirada de licengas junto aos 6rgdos competentes.

Qualificagdes e Atividades Complementares

¢ Olimpiada do Conhecimento 2015/2016
Ocupacgéao: Manufatura Integrada
Especializagdo: Tornearia e ajustagem.

e Inova Findes 2014
Area: Seguranca do Trabalho

Projeto: Sala Ergondémica projetada em 3D.

e Inova Findes 2015
Area: Mecanica
Projeto: QUADTEC — Quadro de Desenho Técnico.

e Curso Profissionalizante — Operador de Telemarketing e Vendas.

Microlins/Cariacica. Concluido em 05/2011.

e Treinamento basico em usinagem - Mecéanica
Senai CETEC. Concluido em 05/2015.

e Markenting Pessoal
ICEC - Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira.
Concluido em 12/2014.

e Coaching
ICEC - Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira.
Concluido em 12/2014.



e Comunicacéo
ICEC - Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira.
Concluido em 12/2014.

e Lideranca
ICEC - Instituto de Crescimento Educacional e de Carreira.
Concluido em 12/2014.

e Curso de Inglés

Minds Cariacica. Interrompido.

Informacdes Adicionais

e Habilitagdo AB — N° de Registro: 05898228229
12 Habilitac&do: 04/10/2013
Vencimento: 24/04/2023.

e Registro de Técnico em Seguranc¢a do Trabalho — MTE
Dados para consulta

NUmero do Registro: 0037001/ES

CPF: 133.878.587-79

UF: ES



