Felipe Coelho Pires Mendonça

Endereço: Rua Doutor Bueno, nº 167 – Imbetiba – Macaé – Rio de Janeiro.
Telefone: (22) 99971 – 0618
E-mail: felipecoelhopires@gmail.com

* PERFIL PROFISSIONAL
Facilidade de comunicação e relações humanas, além de possuir a facilidade no aprendizado e assimilação de tarefas. Criativo e disposto a vivenciar novas experiências.

- OBJETIVO PROFISSIONAL 

Assistente Administrativo.
FORMAÇÃO ACADÊMICA
· Ensino Médio Completo – Colégio Módulo Macaé – 2008.
· Engenharia Civil – Estácio de Sá – 2015/2020.
INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

· Auxiliar de Movimentação de Carga – West Group – 2012.
· HUET + CBSP – West Group – 2012.
· NR 35 / NR 34 / NR 18 – Light House – Macaé – 2013.
· Pintor Industrial – GSI Treinamentos Industriais – Macaé – 2014. 
· ISO 14001 / ISSO 19001 / OHSAS 18001 – Petrobras – Macaé.
· Inglês Intermediário.
· Controle de Equipamentos: BrOffice, Word, Excel, PowerPoint, Front Page e Windows. Digitação, Internet, Montagem e Manutenção de Redes, SAP.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
· M&P – Baker Hughes – 08/05/2015 - *
Cargo: Assistente Administrativo

Principais atividades: Montagem, manutenção; recebimento e arquivamento de laudos técnicos, importação e exportação, scrap, impairment, venda de ferramentas drilling (subflex; x-over; stabilizer; collar; pump drilling) e controle de estoque. 
· TNF – Transportes Norte Fluminense – 02/10/2014 – 15/11/2014
Cargo: Auxiliar Administrativo.

Principais atividades: Arquivar, coletar e entregar documentos; recepcionar clientes e colaboradores; verificar contratos e atualizar informações diárias. 
· Supply Drill – 01/12/2012 – 01/03/2013

Cargo: Assistente Técnico Operacional.
Principais atividades: Inspeção LP – PM; auxiliar de movimentação de carga; certificação e recertificação; fabricação de eslinga; controlar material e notas fiscais no almoxarifado. 

· Manchester Ltda – 01/10/2008 – 04/03/2011

Cargo: Assistente Administrativo.
Principais atividades: Atendimento; documentação; financeiro (cobranças e custos); marketing (compras e vendas) e agendar reuniões.

