Alexandre Alves
Brasileiro, casado, 35 anos.
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OBJETIVO
Auxiliar Administrativo / Serviços Gerais.
FORMAÇÃO
Cursando administração de empresas – Multivix
EXPERERIENCIA PROFICIONAL
2008 / 2016 – Itabira Agro Industrial S/A
Cargo: Auxiliar Administrativo Financeiro
Principais atividades: Contas a Pagar
· Planilha de controle de pagamento de transportadores;
· Conferencia de impostos federais, estaduais e municipais;
· Lançamento de notas fiscais no sistema	 integrado da empresa Protheus (TOTVS);
· Manter o bom relacionamento com os clientes, fornecedores e transportadores;
· Efetuar pagamentos de qualquer natureza (folha salarial, encargos, tributos, tarifas, taxas);
· Atuar com montagem de lotes de pagamento;
· Controle de adiantamentos;
· Prestar suporte a área financeira; contábil e auditoria;
· Conciliação bancaria;
· Impressão de extrato bancário;
· Processamento de arquivos de retorno;
· Baixas manuais de pagamento sem integração bancaria;
2006 / 2007 TECHINT S/A
Cargo: Apontador de Faze
Principais atividades: Apontador
· Registrar dados relativos ao desenvolvimento da produção, transcrevendo, em impressos apropriados, números de referência, quantidades, tempo e outros informes necessários, para permitir a apuração e análise dos custos operacionais.


INFORMAÇÕES ADICIONAIS
· Técnico de Informática (montagem e manutenção e redes estruturadas e servidores). 
· Instalador de câmeras (CFTV) com acesso remoto.
· Curso de capacitação de sistema integrado Protheus (TOVS)
· Experiência com sistema ToTvs.
· Carteira de Habilitação A e B.
· Disponibilidade para mudar de cidade.
CONSIDERAÇÕES
· Venho solicitar uma oportunidade de emprego. Tenho o propósito de um bom desempenho profissional para contribuição do crescimento de sua empresa.
Apresento meu interesse em fazer parte e colaborar com a equipe de trabalho da empresa. Tenho iniciativa, vontade de vencer e alto espírito de participação.
Sinto-me preparado para qualquer função dentro dos meus conhecimentos e novos desafios. Desde já agradeço pela atenção, colocando-me a disposição para maiores esclarecimentos.
